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Predmluva

Tabulkovy procesor Microsoft Excel 2007 je aplikace pracujici s daty, kterd jsou strukturovana do
tabulky. S daty umi provadét rlzné matematické operace a dale z nich vytvofit graf. Informace je
mozné do tabulek psat pomoci klavesnice, kopirovanim ze soubor( Ci pripojenim externiho zdroje
zinternetu. Aplikace Excel dovoluje tabulky formdtovat, pridadvat grafické efekty a propojovat
vzajemné nékolik tabulek.

Aplikace Excel 2007 doznala mnoha vylepsSeni. Kromé designu se jedna o kompletné pfepracované
menu, které bylo nahrazeno Pasem karet. Byl zaveden novy souborovy format Office XML, jehoz
hlavni pfednosti je vnitfni komprese, dalsi, pro uZivatele vitanou novinkou je Zivy nahled, vylepsend
napovéda, zabezpedeni dokumentu, podpora PDF a XPS formatt a dalsi.

Tato kniha je soucasti ucelené rady knih Microsoft Office systém 2007.
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1. Moje prvni tabulka v MS Excel 2007

Tabulkovy procesor MS Excel 2007 je urcen hlavné k tvorbé tabulek a prace s nimi. V dvodni hodiné

se Zzaci seznami s jednotlivymi ikonami a funkcemi, které jeSté neznaji z aplikace Word. Zaroven si

jednotlivé funkce vyzkousi pfi cviceni.

Nejvétsi cast pracovni ploch Excelu tvofi mtizka z bunék. Na obrazku niZe je v burice napsané slovo

,Pracovni“. Burnikka je nejmensi ¢ast pracovni plochy, do niZ lze zapisovat text nebo cCisla. Pro

jednoznacnou identifikaci kazdé burnky v mftiZce, jsou sloupce a fadky oznaceny pismeny a Cisly.

Nazev buriky se tak sklada z oznaceni sloupce a fadku. V nasem pfipadé podle obrazku nize B2. Nami

vybranou oblast bunék mizZeme pojmenovat vlastnim nazvem, k tomu se oviem vratime v dalsich

cvic¢enich.

Radek vzorcl slouZi k Gpravé obsahu buriky a také zobrazuje skuteény neformdtovany obsah buriky.
Stisknutim klavesy F2 miUzZeme upravovat obsah burky pfimo v mfiZzce a nemusime se presouvat do

radku vzorcd.

nky  Vzorce

Pole nazvl

Pracovni - Microsoft Excel

Data  Revize  Zobrazeni  Dopliiky

bunék 5

Vlozit

|
Senranka T

Radek vzorcli
. Y Gisto u)

0
Obecny - ‘

a stied ~ ||[E3 - 9, q00|[%Q 8 | Podminéné Formatovat  Styly Vlozit Odstranit Format
& ”fu.ma’mvanmakutanmku-nuﬁkyvH - - - 2

Styly J Buriky

By 5 32N

~ filtrovat ~ wybrat - |

| ;
Upravy

Radky se znaéi &isly

Slovo ,,Pracovni“ je napsano
v bunce, tak se nazyvaji

vrv

obdélnicky, které tvori mtizku.

Sloupce se znadi
velkymi pismeny.

Posun

Posun v rdmci

jednotlivych listd

| HEEEEE A ARE RN ENE

» *| Sheetl ~Sheet2 ~Sheet3 %7
Fiipraven |

VlozZeni nového listu SHIFT + F11

aktualniho listu

Obrazek 1

V prvnim cvic¢eni se budeme zabyvat formatem bunky, praci s fadkem vzorcd a ohrani¢enim.

Zarovnani

Obrazek 2

Zarovnani textu v bunce

Ize kromé standardnich moznosti

doleva, na stfed a doprava i k hornimu, stfednimu ¢i dolnimu
okraji buriky. Na obrdzku vlevo je zvoland tfeti moZnost a to
zarovnani textu k jeho dolnimu okraji.
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= ~ Ob ecny -

Klikneme-li na ikonu, kterd je v cCervené zvyraznéné

oblasti na obrazku dvé, zobrazi se novad nabidka Erati sméru hodinovych rudicek

s moZnostmi na orientaci textu v burice. LD STE ] B EUT, E  EE

ab 5= & ¥ | ¥

Swisly text

Otadit text nahoru
| |B= | Otodit text dold

5}4‘ Formatovat zarovnani bufky

Obrazek 3

Pfedposledni ikonou a jeji funkci, kterou si popiSeme, je mozZnost zobrazeni celého obsahu burky na
vice rfadcich.

- (™ v A
Al - (‘ fe | Dlouhy text v bufice . Al ¢ | Dlouhy text v bunce .

A B | c | o | E F
Dlouhy tekt v bufice .

Obrazek 4 Obrazek 5

Na obrdazku cCislo Ctyfi je zobrazen text, ktery pfesahuje do druhé buriky. Klikneme-li na tuto ikonu

==
[}
, text se zobrazi pouze v této burce (obr. €. 5).

+,0 .00
00 =0

E=RNER
Sloudit a zarovnat na stred
=] sloutit pres

T3 sloutit buriky
T oddélit bufiky

Posledni ikonou v panelu Zarovnani je slouceni bunék.
Buniky lze sloudit a zarovnat jeji obsah na stfed nebo
naopak sloucené buriky oddélit.

Na obrdzku ¢islo osm je patrné, jak vypada slouéeni bunék

Obrazek 6 - y
se zarovnanim na stred.
Al - (o f | Dlouhy textv bufice . Al (- /= | Dlouhy text v bufice .
A B | ¢ | b | E F A B | ¢ | b E F

Dlouhy tekt v burice . Dlouhy text v burice .

Obrazek 7 Obrazek 8
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Obsahu bunky lze nastavit rizny format. Jinymi slovy, pomoci formatu burky lze urcit, zda Excel
napsany text v burice bude povaZovat za text, ¢islo, ménu nebo napfiklad datum.

Na obrazku nize je panel Cislo z P4su karet. Pomoci tohoto panelu se obsahu buriky nastavuje rdizny

format.

Nazev zvoleného stylu

Zobrazi ¢iselnou hodnotu jako
procento.

Ké Ceitina

€ Euro (123 §)

% Anglictina [U54)

£ Anglictina [Velka Britanig]
Sk Slovenitina

7t Palitina

Dalii ucetnické formaty...

Alternativni formaty meény.

i ABC Obemy
Zobrazi ¢iselnou hodnotu IAQIste7kenkEt ot
v burice s oddélovanim 12 =

tisicd.

Obrazek 9

=

Uietnicky
@ Datum (krétké)
i

Datum (dlouhé)

% Procenta

Ziomek
)
3 Matematicky

Ptidat/odebrat | 10
desetlnné Dali éiselné formaty...

misto.

V hnédém ctverecku v pravém dolnim roku na obrazku ¢islo devét je zvyraznéna oblast. Klikneme-li
na tuto oblast, otevie se nové okno, ve kterém se nastavuji dal$i parametry obsahu burnky.

Format bunek

| zarownani | Pismo | obvanizeni | wiel | zamek |

— ]
RPIx)

Ména
Ugetnicky
Diatumn

Cas
Procenta
Zlomky
Matematicky
Text
Specidini
Wlastni

[ ks

Dlouhyy text v bufice .

Bufiky s obecrym Formatem nemaji 2adny specificky: Eiselny Format,

Obrazek 10

Obrazek deset znazorfuje jednotlivé

s

zadlozky, které slouzi krozsitenému
formatovani obsahu  bunky: Cislo,
zarovnani, pismo, ohraniceni, vypli a

zamek.

V zélozce Cislo je moZné nastavit druh
napsaného Cisla v burice. Nékteré polozky
jsou pfimo na panelu v Pasu karet.
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Formaét bungk

| Cel | zarovndn:| Pema | Ohvanizeni | wipli | Zamek |

Zarovnani kextu

Yodarovng:
Ma stied M| Odsazeni:
Swisle; [o >

Dold v
Zarowniat distribuovang
Maskaveni textu
[ zalorit text
[ Prizpiisobit butice
Sloudit bufky
Psani zprava doleva

Smér kextu:

Orientare

e

o % | stuprit

Formaét bunék

| o | Zarownani | Pismo |

Ohraniceni || Rl H Zémek, |

Obrazek 11

Pismo: Hez pisma: velkost:
[ caliori Obyteiné 11
; 8 ~
C. g =l
I Age 10 =
B Algerian Tuénd kurzfa
T Arial 12
T Awial Black, L] 14 |
Podrsent: Barva:
[Zadne v | | [Nomski
Efeldy fahled
[ pregketnute
[ Horni indes: AspbCevyZi
[ palniindex

Tata je pisma TrueType. Stejné plsma bude pouZita na tiskérné i na obrazovee,

Format bunék

Sislo | zarownsni | Pismo |TChranicenii| wiphi | Zamek |

Obrazek 12

RIX

Eora Piodvolong
Syl
Bsdnp  —-e—ee-

Zadne  vnsiE

Ohranigen’

wnitii

!

) Text

Barva:

Automatickd v .

L

ERE

tadtko.

Yybrany syl ohraniéeni miZete pouit Hepnutin na preddefinovany typ, na diagram néhledu nebo na prisluiné

Obrazek 13

V zéloZce Zarovnani (obr. ¢. 11) je mozné
nastavit zarovndni textu v burice. Text je
mozné v burice otocit o urcity uhel, zvolit
zarovnani na stred, svisle ¢i vodorovné
apod.

Zalozka Pismo v aplikaci Excel nabizi
omezené moznosti formatovani pisma

nez v aplikaci Word.

Funkce zdlozky Ohrani¢eni umoiZnuje
nastavit ohraniceni buriky nebo nékolika

bunék oznacenych do bloku.
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Format bungk

| slo | zarovnéni | Pisme | Ohraniceni ‘ wipli 1| zamek |

Barva pozadi:

Barva vzarku:

Vzhled vyping

Piechod

|
]
L]

Barvy

Jednabarva

@ DvEbarvy
Fredvalené

Omm
@m0
EEE
EEE
EEE

EREEC O
EEEEE N
EEEECD §
EEEOC §
EEEECD N
EEEDC m

|
ERECNEENN

Wzhled wyplng .. Dalsi barvy...

|
[m]
[m]
=]
u
| |
u

Styly stinovani
©fodaravné!
) svisle
Ukézka © &ifkmo nahoru
© ko dglty
Ozrohy

O 2z stiedu

Barva L

I

Barva é, 2:

I

Varlarty

B-
—

.

Ukéeka:

Format bunék

| &islo | Zarownani | Pismo | ohranicen | viphi | [

i

Obrazek 14

e

Uzaméena
[ gkt vzorce

Zamknout list).

Zamknuti bungk a skryti vzorcd se projevi po zamknuti listu (karta Revize, skupinovy ramedek Zmény, tladitko

2. Format bunky

Obrazek 15

V zaloZce vypli je moZné nastavit vypln
bunky. To znamend zménit barvu pozadi.
Klikneme-li na tlacitko Vlastni vypln,
mame mozZnosti zvolit barevny prechod
dvou barev s rlznymi variantami.

RGzné varianty barevného prechodu.

Posledni  zdlozka Zamek umoznuje
uzamknutim obsahu buniky, zabranit
zméné obsahu, presunuti, zméné velikost
nebo odstranéni vybranych  bunék.
Uzamceni bunék se neprojevi, pokud neni
uzamden list.

Skryt vzorce zplsobi, Ze se vzorec
nezobrazi po vybéru vradku vzorcl.
Zaskrtnuti tohoto policka se neprojevi,
pokud neni uzamcen list.

Béhem prace s mtizkou v aplikaci Excel, miZe byt vhodné nastavit rozdilnou Sitku sloupct ¢i radek.
V této Casti se tedy budeme zabyvat, jak tyto a jiné parametry buriky nastavit.

Vv

Jedna z moznosti, jak nastavit Sitku sloupce ¢i vysku fadku je kliknout a drZet levé tlacitko mysi na

’

délici ¢are v zahlavi sloupce ¢i fadku. Naslednym pohybem mysi se méni Sitka ¢i vyska radku.

dk

=<
[N
Co

Zahlav

Délici ¢ara mezi
radky.

Zahlavi sloupcu.

Obrazek 16
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Obrazek 17

Obrazek 18

Na obrazku vyse je ukazka, jak se zméni kurzor mysi, pfesuneme-li jej nad délici ¢ary v zahlavi sloupct
¢i radek. Nyni staci jen stisknout a drZet levé tlacitko mysi a tahem ménit velikost. Zobrazuje se ndm

zména velikosti v jednotkach pixel.

Zaci si b&hem cviceni nékolikrat vyzkousi tuto operaci.

Vyucujici by mél zakam vysvétlit, co

je to pixel.

Pixel je jednotka rastrové grafiky. Pfedstavuje jeden svitici bod na monitoru, body na monitoru tvofri
sit a kaidy pixel je vni jednozna¢né urCen svymi soufadnicemi. Pixelu je také pfifazena barva
nejcastéji napt. ve formatu RGB nebo CMYK.

RGB (Red Blue Gree) ¢i CMYK (Cyan Magenta Yellow blacK) jsou nejpouzivanéjsi barevné modely,

které slouzi k vytvareni ostatnich barev smichanim zakladnich slozek v rlizném poméru.

Dalsi ¢ast cvi¢eni bude vénovana Upravé textu a jejimu zarovnani v bunce.

-
Format bunék

| Cislo |§Earovnénl’§| Fismo " Chra

Vlevo (Odsazeni)

Zarovnani bextu

Yodaravné:

Zarovnat distribuovang
Mastaveni bextu

[ Zalomit text

[ Frizpiisobit burice

[ slouit buriky
Psani zprava doleva

Sraér textu:

Ma stied
Wpravo (Odsazeni)
Wyplnit

Do bloku

Ma stfed wybéru
Diskribuované {(Odsazeni)

M stfed

Do bloku
Cistribuoyvané

Zleva doprava
Psani zprava doleva

Crientace

Otoceni textu
o urcity Uhel.

Obrazek 19

Microsoft pro Skolstvi | 10




3. Styly formatu tabulky

F) Podminéné formétovani ~ Na obrazku ¢. 20 je panel Styly z Pasu karet. Styly slouzi ke

2 Formétovat Jako tabulku grafickému formatovani tabulky. PficemZ rozezndvame dva
B T

=} styly buriky ~
Styly

druhy formatovacich styld. Prvnim stylem je Styl buriky.

Obrazek 20

Budeme-li pohybovat kurzorem mysi nad jednotlivymi moZnostmi formatovani z nabidky, pomoci
Zivého nahledu si budeme moci velice snadno a rychle vybrat nejvhodnéjsi styl formatovani pro nami
zvolenou bunku. PouZijeme-li styl buriky z nabidky niZe, graficka stranka buriky se upravi.

Spravné, chybné a neutrdlni -
I: normalni 1 Chybné Meutralni Spravné

Data a model

LGOI LTEVTE | Poznamka Propojena b... Textupozor... |Vstup ||V1jrpm':et |
Vysvetlujici £...

Nazvy a nadpisy
Celkem Nadpis 1 Nadpis 2 Madpis 3 Madpis 4 Nazev
Styly bunék s motivem

20 % —Zvyra... 20% —Zwyra... 20% —Zvyra.. 20%-—Zvyra.. 20%-—Zvyra.. 20%—Zvyra...
40 % —Zvyra... A40% —Zvyra... A0%—Zvyra.. A0%-—Zvyra.. 4A0%-—Zvyra.. 40%—Zvyra...

Format cisla

carky garky bez de...  mény mény bez de... procent

Kliknutim zde, si v nékolika krocich vytvofime
vlastni styl formatovani buriky.

]| Movj styl bufiky...
i) Sloudit styly...

Obrazek 21

Na vybér mame z celé fady moznosti, pokud by ndm Zadna nevyhovovala, miZeme si vytvorit vlastni
styl formatovani buriky.

e
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Vlastni nazev

Ylastni seznamy. |E| |X|

| sl | zarownani | pismo | ohraniteni | wiplit

MNazev stylu: |Styl 1 N ] uzaméeno

[ Skritt vaarce

Zamknuti bungk a skrytl vaorch se projes po zamknutf listu (karta Revize, skupinowy ramedek Zmény, Haditko
Z2amknout list).

Skl nbsahuje {napfiklad)
Sialn Veeobecny

Kliknutim na tlac¢itko Format se zobrazi

Zaravnani  obecng, dold, smér psani kontext

Pismo Calibri (Zakladni kext) 11; Text 1 nove OknO, kde muzeme nastavit

[7] Otraniceni bez ohranient pozadované parametry nového stylu:

¢islo, zarovnani, pismo, ohraniceni, vypli
popfipadé zamek.

weplii bez stinowani

Zamek, Uzaméena

Obrazek 22 Obrazek 23

Nevyhodou tohoto formatu je to, Ze pfi pouZiti operaci kopirovani nebo presunuti se tento format
ztraci (obrazek €. 24 a 25).

V burice A3 na obrazku €. 24 je nastaven format burky: barva

modra.

Aktivni (kolem bunky je cerny ramecek, pokud bychom zacali
psat néjaky text, tak by se vkladal pravé do této buriky) burika je
B3.

Nyni pomoci mySi nebo kldvesovych zkratek provedeme operaci
pfesun bunky B3 na bunku A3. Jak je vidét na obr. ¢. 25,
formatovani vyplné bunky A3 (modrd barva) je zménéno na

formatovani buriky B3 (barva vyplné bild).

Obrazek 25

Operace presun nebo kopirovani burky patii mezi zakladni, proto by je mél vyudujici Zakam vysvétlit.
Béhem cviceni Z4ci tyto operace procvici.

]
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Kldvesové zkratky:

Kopirovani CTRL+C — zkopiruj obsah aktivni buriky nebo blok bunék do schranky
VloZeni CTRL+V — vlozi na pozadované misto obsah schranky

Vyjmuti CTRL+X — vyjme obsah buriky a zkopiruje jej do schranky

Pfesunuti obsahu bunky lze pomoci klavesovych zkratek realizovat takto: obsah burnky vyjmeme
pomoci CTRL+X a vloZime na poZadované misto pomoci CTRL+V.

Pfesunuti obsahu buriky pomoci mysi:

Kolem aktivni bunky je cerny ramecek. Presuneme-li nad
ramecek kurzor mysi (Sipku), ten se zméni na Sipku s Sipkovym
krizem. Stejné jako na obrazku ¢. 26. Ve chvili, kdy se kurzor

zméni, stiskneme a drzime levé tlacitko mysi a pohybem
doleva buniku presuneme na pozici A3 a tladitko mysi
uvolnime.

Obrazek 26

Druhym stylem formatovani je Formatovat jako tabulku.

Vytvorenou tabulku napfiklad jako podle

A B C D B . v Vs

— |, - | ~ |~ | - obrazku ¢.27 oznadime do bloku
| 1 [Pondéli Utery Streda Ctvrtek Patek

[ 2 | 1 2 3 4 5 (pfesuneme kurzor mysi nad buriku Al,
= o ! 8 ? B stiskneme a driime levé tlacitko mysi,
| 4 | 1 12 13 14 15 y 3 N

5 16 17 18 19 20 presuneme kurzoru mysi nad buriku E5,
[ ° buriky oznacime do bloku).

Obrazek 27

Nyni vybereme z panelu Styl v Pasu karet moZnost Formatovat jako tabulku. Z nabidky, ktera se
v zapéti otevie v novém okné, si vybereme tu, kterd nam nejvice vyhovuje. Mdme samoziejmé
moznost si vytvofit vlastni styl.

e
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Vybereme napt. EEEE SE=EE=

tuto moznost.

R Moy styl tabulky...

MNovy styl kontingenéni tabulky...

Kliknutim zde,
vytvofime novy styl.

Obrazek 28

Na obrdzku vyse je zvyraznény styl, ktery jsme vybrali.

=

2IX

Formdtovat jako tabulku

kde se nachazi data pro tabulku?
| =$A14E4S
[ litabulka obsahuje zahlavi

L K J[ Skorno ]

Nasleduje dialogové okno, ve kterém potvrdime, Ze
tabulka je od bunky Al aZ do E5 a nezapomeneme
zaskrtnout policko Tabulka obsahuje zdhlavi.

Zahlavi tabulky tvofi v naSem pfipadé dny v tydnu.
Volbu potvrdime stisknutim tlacitka OK.

Obrazek 29
A B C D E

' Pond - a1 ted - - -
2 1 3 4 5
3 5] 7 8 9 10
4 11 12 13 14 15
5 16 17 18 19 20,
5]

Obrazek 30
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‘%J, Sefadit od nejmeniiho k nejvétiimu

=1 - - Zformatovana tabulka je na obrazku ¢. 30. VSimnéme si, Ze
AJ, Sefadit od nejvétsiho k nejmensimu
Sefadit podie barvy v v zahlavi tabulka se objevily Sipky (jsou zvyraznény cervenymi
K| Vymazat filtr z Pondéli Ctverecky). Ty slouZi k rychlému tfidéni (obr. ¢. 31) dat v tabulce.
Filtrovat podle bary 4 o Vel s . s . v Ve 4. ve , s .
F;t:e.lelun o i DileZité je zminit, Ze pfi tisku & zkopirovani tabulky do aplikace
2 (Wbrat vie) MS Word se nekopiruji a netisknou. SlouZi tedy pro snadné a
1

. rychlé ovladani dat v tabulce pfi praci v aplikaci Excel.

Format tabulky z(stdva zachovan i v pfipadé, Ze pouzijeme
operaci presunuti buriky, tak jak jsme si ji popsali vySe. At uz
pomoci mysi ¢i klavesovych zkratek.

[ QK ][ Storno ]

Vyucujici by v hodiné mél zakam vysvétlit a zdGraznit rozdil mezi
Stylem buriky a pouzitim stylu Formdtovdni jako tabulku. Zaci by
si do Skolnich sesitd méli zapsat nasledujici shrnuti:

Obrazek 31

Styl je moZné prepsat
jinym stylem bunky pfri
operaci kopirovani Ci
PFesunuti buriky.

Styly bunky

Formatovani zlstava
Formatovat zachovano pfi operaci
jako tabulku presunuti Ci kopirovani
‘buﬁky.

Obrazek 32

Nemohli jsme si nevSimnout, Ze pfi praci stabulkou se automaticky upravil Pas karet. Zménili
se v ném funkce po praci a formatovani tabulky.

Odebere z tabulky duplicitni (stejné) hodnoty. Dovoluje aktualizovat data z vnéjsich zdroja.

Op) 9~
L .
Domu
MNazev tabulky: 3 kontingenéni tabulkou %
Tabulka7 7 0debraltejne

v
Export Aktualizovat .
- €3

Pracovni-3 - Microsoft Excel Nastroje tabulky

VloZel eni stranky Vzorce Data Revize MNavrh

| Se zahlavim | Prvni sloupec

| Radek souhrnd  [] Posledni sloupec

I Zménit velikost tabulky || L] Prevést na rozsah
Vlastnosti

| Pruhované iddky | Pruhované sloupce
Moznosti styld tabulek

Nastroje Data externi tabulky

Styly tabulky

Prevede tabulku na normalni formatovani Obrazek 33

bunék, které se mlZe prepsat pomoci Dovoluje ménit barevné zvyraznéni ve formatu tabulky

operace pfesunuti ¢i zkopirovani. (zvyrazni sloupce a radky), skryje ¢i zobrazi zahlavi tabulky.
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Praci s Nastroji tabulky si Zaci vyzkousi béhem cviceni, kdyzZ jim vyucujici fekne, aby si vyzkouseli skryt
zahlavi tabulky, tridit tabulku podle nazvu zboZi od A do Z apod.

4. Prace s tabulkou — vzorce

Tabulkovy procesor Excel je aplikace urcéena k praci s tabulkami. Pokud by to byl pouze tabulkovy
editor, jeho prace s tabulkou by spocivala jen v grafické upravé tabulka. Slovo procesor v oznaceni
druhu aplikace ma vyznam prace s daty vtabulce pomoci vzorcl. Operace, které jdou s daty
provadét, délime:

/ datum a cas

/databézové (vyhledévaci )

Prace s daty je pomoci funkci, které se zapisuji do vzorc(. Priklad funkce je =SUMA(A1;B1) a pfriklad

Obrazek 34

vzorce je =A1+B1.

e
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Ze zapsanych rovnic Ci vzorcu je patrné, Ze kazdy vzorec zacina znakem rovnost ,,=“. Pokud znakem

rovnost nezacind, Excel jej povaZzuje za obycejny text.
Vzorce délime na absolutni a relativni.
Relativni vzorec je zapsan takto: =A1+B1
Absolutni vzorec je zapsan takto: =SAS1+S5BS1

Znak dolaru ,,$“ ma vyznam zamku. Pokud je zapsan pfed pismennym oznacenim sloupce =$A1+$B1,
zamkne pouze sloupec. Znamena to tedy, Ze pokud bychom danou buriku kopirovali, ve vzorci se
bude automaticky prizplsobovat Cislo Fadku, zatimco sloupce zlstanou zachovany. Pokud znak
dolaru zapsan neni, vzorce se zcela prizplsobi zkopirované burice. Vse je patrné na obrazku nize.

A B | ¢ | b | E F G
1
2 Relativni vzorce
3
4 1. éislo 2. tislo  wvzorec pouZité vzorce | Vzorec z buriky D5 jsme
5 7 7 g| —— |=B5+C5 zkopirovali do burky
VvI T A D6, D7 a D8.
6 5 1, | 8|—> [=B6+cs
7 8 4 12| —> |=B7+C7 —— .. -
] fekopirujeme-li  vzorec
—_— |-
- - = _ BE+C3 2 buiky D5 do bufiky C11
= vzorec se automaticky
10 1. &islo 2. &slo wvzoreg upravi. Sloupec B a C se
11 ] 4| 10 » |=A11+B11 ) zméninaAaB.
12 e
13 Vsimnéme si, jak se pfi kopirovani vzorce
14 automaticky méni Cisla radkl a pisma radka.
15 Absolutni vzorce I
16 Pokud jsou pouzity
17 1. &islo 2. &slo  vzorec pouZité vzorce | znaky $, Cisla Fadka
18 2 7 g| — > |=8B518+5C518 ani pismena sloupct
19 5 1 9| — > |=SmsissScsig) ¢ nement pr
20 8 al ;| 12| —> [=$B20+5cs20 || koPirovani
21 3 5, 7| 7> |=%B21+5CS20 -
22 Ve vzorci, kde znak
23 |1l gislo 2. &islo wzorec > chybi, ‘_joj(,je k o
24 E| 4| 8| > [=sB24+3c320 automatické zméné.
Eﬁ

Obrazek 35

e
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Zaci si b&hem cviceni vyzkousi zapisovéani jednoduchych vzorct. Vyu€ujici by mél zakim vysvétlit

vyznam znaku $ ve vzorci.

Zaci by si méli do sesitu zapsat kromé rozdilu mezi absolutné a relativné zadanym vzorce, také

nejpouzivanéjsi matematické operace. V nékolika dalSich cvi¢enich je budou potfebovat.

Nazev funkce

Vyznam funkce

Ptiklad pouziti funkce

SUMA secte vSechna zadana Cisla =SUMA(A1:E1)
PRUMER vypogita primérnou hodnotu =PRUMER(A1:E1)
KDYZ Rozhodovani na zakladé podminky =KD\v(i(A1<5;"C|’sIo je  men$i nei
5";"Cislo je vétsi nez 5")

MAX zobrazi maximalni hodnotu ze zadanych | =MAX(A3:F3)
MIN zobrazi minimalni hodnotu ze zadanych | =MIN(A4:F4)
ODMOCNINA druhd odmocnina cisla =ODMOCNINA(E5)
PI zobrazi hodnotu Cisla pi s presnosti na | =PI()

15 ¢islic
SOUCIN vyndsobi viechna zadana &isla =SOUCIN(A7:F7)
POWER umocni ¢islo na zadany exponent =POWER(5;2)

Podrobnéji se budeme jednotlivym funkcim vénovat v pfistim cviceni.
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5. Prace s tabulkou - vzorce, tridéni

V této Casti si podrobnéji popiseme nejpouzivanéjsi matematické operace.
SUMA secte vSechna zadana Cisla. Moznosti, jak zaddvat hodnoty k secteni je nékolik.

1. Zadani pfimo Ciselnou hodnotou: =SUMA(1;2;3) Oddélovac je stfednik.
2. Zadani odkazem na bunky: =SUMA(A1;B1;C1) Oddélovac je stfednik.
3. Zadaniintervalem: =SUMA(A1:C1) Oddélovac je dvojtecka.

Je mozind i libovolnad kombinace =SUMA(1;2;3;D1;E1;F1;G1:J1). Prvni zminény zpUlsob se nepouZiva.
Je neprakticky a hlavné zadavani konkrétnich vzorcl nespliiuje podminku hromadnosti (pocita
s konkrétnimi Cisly). Druhd a tfeti moZnost zapsdni vzorce jiz podminku hromadnosti splfiuje. Misto
konkrétnich Cisel jsou zadany nazvy bunék, do kterych mizZeme zapsat libovolna Cisla. ZalezZi tedy na
uzivateli, kterou moznost vybere, zda zadani odkazem na konkrétni buriky nebo zda intervalem.

PRUMER vypoéitd primérnou hodnotu ze zadanych hodnot argumentd. Argumentem moZe byt
konkrétni Cislo, odkaz na burku. Zadavani je obdobné, jako je tomu u funkce SUMA. Napftiklad
=PRUMER(A1:E1)

Funkce KDYZ se pouZiva,
chceme-li se rozhodnout

Argumenty funkce

Koe mezi dvéma moZnostmi.

Podminka |41<5 PRAVDA

Rozhodovani se provadi
na zakladé podminky.

Ano |"€i5|0 j& mensi nez 5" "Cislo je mensi nes 5"

Ne |"isln jis wits nes 5" "Cislo je vELE nes 5"

= "islo j& mensi nes 5"
OwEFi, zda je podminka splnéna, a wrati jednu hodnotu, jestlize je vysledkem hodnota PRAVDA, a jinou hodnotu, pokud . , v
i wysledkam hadnota NEPRAYDA, Je-li podminka splnéna,
Podminka je lbovolna hodnota nebao wiraz, kkerému miZe byt piifazena logickd hodnota 2
PRAVDA ncbo NEPRAVDA, provede se akce zadana

vpoli Ano, jinak se

vysledek = Cislo je mensi ne3 5

provede akce zadana

[apovéda k béto Funkei L [0]4 J [ Storno ]

v poli Ne.

Obrazek 36

=KDYZ(A1<5;"Cislo je mensi nez 5";"Cislo je vétsi nez 5")

Je-li ¢iselna hodnota v burice A1 mensi nez

A | 8 | ¢ | b | E | E_ | N L .
1| 1 Cislo je meni nei 5 5, vypiSe se na misté, kde je tento vzorec
[ 2 6 Cislo je vétsinez 5 umistén text "Cislo je mensi nez 5".
3 v
EN v S " wEe
| 4 | =KDYZ{A2<5;"Cislo je mengi ne3 5;"Cislo je v&tiinei 5") V opacnem prlpade se vypise text Cislo Je
EX vétsinez 5".

Obrazek 37

Iy
Microsoft pro skolstvi | 19



Funkce MAX zobrazi maximalni hodnotu ze zadanych.

Obrazek 38

Funkce MIN zobrazi minimalni hodnotu ze zadanych.

Obrazek 39
IE' A B Funkce ODMOCNINA vrati druhou odmocnina cisla.
1 16
2 Odmocnina |
3 | =0DM GCNINA{AI}

Obrazek 40
A A B , - L .
. | Funkce Pl zobrazi hodnotu Cisla pi s pfesnosti na 15
1 |PI 3,14159265358979 .
Cislic.
2
Obrazek 41
[ﬂ 4 | B | * Funkce SOUCIN vynasobi véechna zadana ¢isla.
1 4 5 B
2 | Soutin 120
3 | =soUCIN(AL:C)

Obrazek 42
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A [ B ]

1 5 2

2 |Mocnina 25
=POWER(AL;B1)

=
Argumenty funkce

POWER

Obrazek 43

Funkce POWER umocni Cislo na zadany exponent.

Eislo |A1

Exponent |El|

Umocni Sislo na zadany exponent,

Wysledek = 25

Mapovéda k béto Funke

Exponent je exponent, na ktery cheete zaklad umacnit,

Obrazek 44

YNe

Zadavani argumentl je ve vSech funkci stejné. Je mozZné pouzit vSechny tfi formy zadavani

argumentl uvedenych vyse.

ZAaci si b&hem cviceni vyzkousi pouzivani nékterych vyse uvedenych funkci.

Automatické doplnéni vyuZzijeme mnohokrat, proto je velmi vhodné si tento postup popsat.

A ppe] c | b | e | F |
Automatické doplnéni

Pondéli  Leden

T

Pfesuneme-li kurzor mysi nad cerveny

pg

Ctverecek, zméni se z Sipky na plus +.

2] [~ |~ [~ | =

Obrazek 45

Pro ulehéeni prace je moziné
v Excelu pouzit funkci automatické
doplnéni Cisel Ci textu. Na obrazku
vlevo jsou napsany pod sebou cisla
1 a 2. Oznadime je, presuneme
kurzor mysi nad cerny ctverecek
v pravém dolnim rohu. Stiskneme a
drzime levé tlacitko mysi, tahem
mysi smérem dolu, pozorujeme, jak
se automaticky doplnuji cisla na 3,

4 az do ndmi pozadované hodnoty Cisla 6

(obrazek ¢. 46).
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A 8 | c [ o [ E |

Automatické doplnéni

=

Pondéli  Leden

Obrazek 46

a | 8 [ e | b | E |

Automatické doplinéni

Pondéli ileden

Zde na obrazku vlevo je jiz vidét,
jak se cCisla automaticky dopliuji.
Samoziejmé, 7Ze tento postup
funguje i pti pohybu smérem do
stran.

Podobné jako ¢isla, jdou
automaticky doplriovat nékteré
textové informace typu dny v tydnu
¢i mésice. Postup je shodny jako u

Cisel.

Zaci si b&hem jednoho cvi¢eni sami

vyzkousi automatické doplnéni

textu.

Obrazek 47

Automatické doplnéni fady cisel je moiné také podrobnéji
nastavit. Na obrdzku ¢. 48 je v ¢erveném obdélniku zvyraznéna
Sipka. Klikneme-li na Sipku, zobrazi se rolovaci nabidka, kde si
muUzeme vybrat nékolik moZnosti automatického doplnéni.
Zvolime-li moZnost Rady (obr. &. 49), zobrazi se nové okno, ve
kterém mame moZnost nastavit urcité parametry doplfiujici se
rady.

Fiady bvofi Tvp Jedrotka
(®) Radky (%) Line&rni Den
(") Sloupce ) Geometricky Pracovni den
) Kalend&ini IMésic
() Automaticke wypliovani Rok
[J 1rend
Welikost kroku: Konetna hodnota: I:I
L Ok J [ Skorno J

Obrazek 49

27 &

Y Bl il

Dold
Doprava
Hahoru
Doleva
liny list...

Fady...

Zarovnat do bloku

Obrazek 48

konecéné hodnoty a dalsi parametry.

Z parametr( (obr. ¢. 49) je patrné, Ze je
mozZné nastavit velikost kroku,

velikost
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Tridéni v tabulce je velice jednoduché.

= lar, &
Seradit a | Majit a
2 ffiltrovat - wybrat = |

-

| | 4] sefaditodAdoz
| | &l sefaditodZdoa
_L E Ylastni razeni...
V= Filtr
& | Vymazat
Znovu pouzit

Obrazek 50

dat vtabulce je jedna zdulezitych funkci, kterou

vyuzZijeme pfi sefazeni dat podle abecedy od A do Z nebo od
Zdo A, déle je moZnost pouzit vlastni fazeni (obr. ¢. 51) nebo

pouzit filtry.

Vlastni fazeni umoznuje nastavit

MoZnosti razeni

Crientace

(%) Sefadit shora doli
Sefadit zleva doprava

J[ Storno J

[ ok

Na obrdzku vpravo jsou
zobrazeny vsechny
Ize

automaticky doplfovat.

seznamy, které
Pokud ndm tyto nestaci,

mlzZeme si  vytvofit

seznam vlastni.

Vlastni seznamy

‘lastni seznarny

“}'él Pridat droven ” X Qdstranit aroven J[ 23 Kopirovat drover J @
Sloupec Razen Fofadi
Sefadit podle w | |Hodnoty v | |aaiz v
Potom podle | [Hodnoty 7 A&z v
Aai 7

Barva buriky Vlastni seznam. .. l

Barva pisma

Tkona buriky

s

Obrazek 51

Wlastni seznanmy; PoloZky seznamu:

MOWY SEZMAK
po. L, 5t CF P He

Pondzl, U
I, 10, 1L, T4, ¥, ¥I, YII, YIIL, ¥, ¥, %I, ¥II
leden, dnar, bfezen, duben, kviten, derven,

ery, Stieda, Chyrtek, Patek, Sobot Sk

Ffidat

Odstranit
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Posledni mozZnosti, jak fadit data v tabulce, je pouzZiti filtrG. Na obrazku ¢. 50, je tato polozka

zvyraznéna cervenym obdélnikem.

Zvolime-li tuto moZnost, do tabulky

se vloZi Sipky (modré ctverecky obr.
¢. 52).

HDD 200GE
HDD 200GE

Obrazek 52 %l sefadit od nejmeniiho k nejvétiimu
il sefadit od nejvétiiho k nejmeniimu
Seradit podle barvy »
& | Vymazat filtr z cena bez DPH za kus
Rown se... Filtrovat podle barvy L4
e iltry cisel »
VELE] ned.., d [l (vybrat vie) |
VEtii nez nebo ravno... igzg
Mengi nez... 3010 =
Menii nef nebo rovna... ~{¥] 3120
-] 3267 =
Mezi... -
Ervnich 10... Zde mame moZnost
Nad pramérem zvolit, kterd data ve 3
Pod pramérem zvoleném sloupci se —
Viastni filtr... budou Gcastnit Lok | [ storno ]
tfidéni a ktera ne.

Zaci si b&hem cviceni vyzkousi zakladni tiidéni dat v tabulce od A do Z a opacné. Vyuéujici by mél zaky

upozornit na to, Ze tfidéni od A do Z funguje nejen u textu, ale také u Cisel. Dale si Zaci vyzkousi tridit
data podle Vlastniho fazeni.

Vyucujici by mél zakim shrnout, Ze pouzivani filtri pfimo v tabulce (viz obr. ¢. 52 v modrém
zvyraznéni) je totozné jako kdyZ poutziji Vlastni fazeni v nabidce Sefadit a filtrovat. Nicméné pouziti
filtrd prfimo v tabulce je rychlejsi a mame moznost zvolit konkrétni data ve sloupci, ktera se maji t¥idit
a kterd ne. Zvolend data se v tabulce skryji, pokud odstranime filtrovani, znovu se zobrazi, viz obrazek
¢. 53.

]
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Ve sloupci D jsme
vybrali jen polozku

s hodnotou 2890,
zbytek neni

A | c D | E |
1
2 Poc¢itacové komponenty
ena ez DF B3
3 . o 3 - -
Skryté fadky 12 9c HDD 100GB 2890
tabulky. %

zaskrtnuty.

Obrazek 53

Vysledek vybéru jedné polozky ze seznamu v daném sloupci je vidét na obr. €. 53 vyse.

6. Prace s grafem

Chceme-li, aby marketingovy prizkum nebo mérfeni laboratorni ulohy ve skole vypadalo
profesiondlné, urcité nesmime zapomenout ze ziskanych dat vytvofit graf. Pouzitim grafu
zptehlednime a do jisté miry i zrekapitulujeme data z tabulky. Grafy z aplikace Excel Ize vkladat do
aplikace Word ¢i PowerPoint. V PowerPointu mlzeme dokonce cely graf nebo jeho jednotlivé Casti

animovat.

Abychom mohli vytvofit graf, musime mit néjaka data, nejcastéji v podobé tabulky. Na obrazku nize
je cast tabulky méreni teplot béhem tydne. NezaleZi na tom, zda je tabulka néjakym zplsobem

formatovana, to na graf vliv nema.

A | B c | o | e | fF | & | W [ 1 | 3 | kK
WO » el I
: Meéreni teploty béhem tydne
2 dny/tas 2:00 4:00 6:00 3:00 10:00 12:00 14:00 16:00 18:00 20:00 22:00 0:00 Primé&r
3 Pondéli 2 3 6 7 10 16 13 17 17 12 6 4 10
4 Utery 4 3 6 9 13 15 15 14 11 7 3 ]

Obrazek 54

Na formatovani tabulky nezaleZi, ale zaleZi na tom, jak jsou data usporadana. Pro rlizné grafy, je

nutné data v tabulce rizné usporadat.
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Typ grafu Usporadani dat

(s jednou fadou)

Sloupcovy Do sloupci nebo Fadka:
Pruhovy Lorem Ipsum
Spojnicovy
Plosny 1 2
Povrchovy
Paprskovy 3 4
Nebo:

Lorem 1 3

Ipsum 2 4
Vysecovy Do jednoho sloupce nebo Fadku dat a jednoho sloupce
Prstencovy nebo fadku popisk(:

A 1
B 2
C 3
Nebo:
A B C
1 2 3

Vysecovy Do vice sloupcli nebo Fadké dat a jednoho sloupce
Prstencovy nebo Fadku popisk(i:
(s vice fadami) A 1 2
B 3 4
C 5 6
Nebo:
A B C
1 2 3
4 5 6
XY (bodovy) Do sloupcd, pficemz hodnoty X budou v prvnim
Bublinovy sloupci a odpovidajici hodnoty Y nebo hodnoty
velikosti bublin budou v sousednich sloupcich:
X Y Velikost bublin
1 2 3
4 5 6
Burzovni Do sloupci nebo fadkd v nasledujicim poradi, s

pouzitim nazvd nebo dat jako popiskd:
maximalni hodnoty, minimalni hodnoty a konecné
hodnoty

Napriklad:
Datum Maximum Minimum Konec
1. 1. 46,125 42 44,063
2002

Nebo:
Datum 1. 1. 2002

Maximum 46,125
Minimum 42
Konec 44,063

Obrazek 55

e
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Mame-li data spravné sefazena, musime je oznacit, abychom mobhli vytvofit graf. Oznacena data musi

byt v obdélniku a mizeme tak provést nékolika zpUsoby:

a) pomoci mysi —tento postup jsme si jiz popsali,

b) pomoci klavesy SHIFT — pfesuneme se na burku, kterd bude tvofit levy horni roh oznacené
oblasti, stiskneme a drzime klavesu SHIFT a pomoci Sipek na klavesnici vybereme oblast
bunék,

c¢) pomoci klavesy F8 — presuneme se na bunku, kterd bude tvofit levy horni roh oznacené
oblasti, stiskneme klavesu F8 a pomoci Sipek na klavesnici vybereme oblast bunék,
opétovnym stisknutim klavesy F8 se vybrana oblast bunék potvrdi,

d) pomoci kldvesové zkratky CTRL+A — presuneme-li se na néjakou bunku obsahujici data (obr.
¢. 56), stisknutim klavesové zkratky se oznaci pouze data v této oblast bunék (obr. ¢. 57).

Obrazek 56 Obrazek 57

Po oznaceni dat vtabulce mizeme
pfistoupit ktvorbé grafu. V Pdasu
karet zvolime kartu VloZeni, na ni se

R I VRS

Sloupcovy Spaojnicovy Vysecovy Pruhovy Ploiny Bodowy Daldi
- - - - - - grafy =

Grafy nachazi panel Grafy. Na obrazku ¢. 58

je panel Grafy, ktery obsahuje

Obrazek 58 . v viovs o
nejpouzivanéjsi typy grafa.

et 3 Typ grafu by mél odpovidat zvolenému

e
) 0 ) Lo )
53] ) ) 03] ¥

usporadani tabulky a naopak. Pokud bychom se
rozhodli tabulku zménit, museli bychom zvolit
jiny typ grafu. V opacném pfipadé by graf
nemusel odpovidat skute¢nosti.

Klikneme-li na oblast zvyraznénou cervenym

Vietoy CtvereCkem na obrazku ¢. 58, objevi se nové
O @5 ¥ ] &7

[ spravovatiablony... | [ Nestavitjako vichozigraf | [ox ][ stomo ]|

okno Vlozit graf. Pfesuneme-li nad dany typ

grafu kurzor mysi, objevi se kontextova nabidka

s nazvem grafu.
Obrazek 59
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V tabulce na obrazku €. 54 jsme vybrali oblast bunék od A2 do M4. Zvolili jsme typ grafu Spojnicovy —
Spojnicovy se znackami.

20
18 /\._‘ Zakladni  graf, ktery wvytvofime,
16 . v 7 , , .
14 /)—I\Q neobsahuje Z7adny nazev grafu ani
1 ;’/ { nazvy os. Zaroven si viimneme, Ze se
10 \ ——pondzli Pas karet prizpGsobil pro praci s grafy.
& - - Ve . ’ v Ve v ’
. // —Utery Pribyli zalozky Navrh, RozloZeni a
s / Format.
. f{
0 — T T T T T T T T T — Na obrazcich nize jsou jednotlivé
S S S PSP S F S -
G A R R zalozky zobrazeny.

Obrazek 60
f— el
I: | =
e —_—

Data vykreslend v grafu na
ose X, budou pfesunuta na
osu y a naopak.

a o

Zménit UloFit jako
typ grafu 3ablonu

Typ

Pfepn
¢i sldupec
Data

radek Vybrat
data

=28 |/ @ I Zméni celkovy vizudlni styl
= — |8 grafu.
I | stroje grafu
ViuTLe == REVIZE Luurdeenn ﬂé\uh | Rozloi
— — 1 .
| = [t [ B
I:E. _/_\_/ === ‘ { [ _ || Presunout

RozloZeni grafu Styly grafd

Zméni typ grafu na
spojnicovy, pruhovy,
plosny atd.

Pfesune graf na jiny list

v sesité.
Obrazek 61

Je mozno zmeénit fo

0s, zapnout nebo vypnout m

rmatovani rozlozeni
ku.

Lze zménit nastaveni stén, podstav

Vv

Fiz grafu nebo prostorové otoceni.

.ﬁ Obnovit a srovnat se stylem
Alktualni wibér

0o = FrE . Pracovni-3 - Nastroje grafu - =
L — |
Domd WVloZeni RozloZeni stranky Wzorce Data Zobrazeni Mawth | RozloZeni rormat @ -
Oblast grafu - = Legenda = A sténa grafu = 7 Cary =
Y i llin = |l L5 ool el .
% Formatovat vybér Popisky dat l#] Podstava grafu = Sloupce vzristu a poklesu =
VioZitQ| Mazev MNazwy Zobrazovana Spojnic Wlastnosti

grafu~ os+

Tabulka dat
Popisky

Chybové dsecky ~
Analjza

_J) Prostorové otocen

oblast trendu -

Pozadi

Umoznuje nastavit nazev
grafu, os, popisky dat atd.

Analyzuje data v grafu a pomoci spojnic

trendu umozni predpovédét dalsi prabéh. Obrazek 62
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Na zaloZce Format Ize natavit styly WordArtu pouZzitého pro popis os ¢i dat v grafu, velikost grafu,
styly tvaru okna, ve kterém je graf zobrazen.

i .
Domu

Oblast grafu
% Formatovat vibér

.ﬁ Obnovit a srovnat se stylem

Aktudini wbér

FEECES)

VloZeni

> Pracovni-3 - Microsoft Excel

RozloZeni stranky Vzorce Data Revize
. ﬁ Viplf tvaru =
= & Obrystvaru ~
= & Efekty tvard ~

Styly tvaru N

| Mastroje grafu

Zobrazeni Navrh

Styly WordArt

20

Méfeni teploty béhem tydne

18

16
14

1z

10

teploha [°C)

=T I S = ]

2:00  4:00

&:00 10:00 12:00 14:00 16:00 18:00

gas [h]

——Utery

—#— Pondéli

20:00 22:00 0:00

Obrazek 64

RozloZeni

A A A

é.

& -

o\ -
(2]

| Format
__J_l Pfenést do popfedi =
B3, Prenést do pozadi = 1gj+

% Podokno vibéru
[F]

(7.

=Rl
4 852em

ZhT

i1352em
L

Uspofadat Welikost

Obrazek 63

Na obrdazku €. 60 vyse je graf,
tak jak vypada po vytvoreni.
Obsahuje jen samotné body
proloZené kfivkou a legendu.
Pomoci nastroju lze nazvem
opatfit graf a osy, dale je
mozné upravit mrizku (zde je

mtizka vodorovna), Ize
zménit grafickou podobu
vykreslovanych bodu

s kfivkou, umisténi legendy
apod.

Zaci si béhem cviceni vyzkousi vytvoreni grafu, nastaveni ndzvu grafu, os a zménu jednotlivych

grafickych parametr( apod.

Vyucujici by mél zakim zddraznit, Ze data musi byt pro urcity typ grafu rlzné usporadana. Dale by

mél zopakovat, Ze pokud chceme vytvofit graf, tak je vyhodné data v tabulce oznacit a pak pfistoupit

ke kroku vytvoreni grafu. Opacny postup je také mozny, ale je slozitéjsi.

Posledni véci, kterou je nutno zminit je ten fakt, Ze graf, jakoZto vizualni prezentace dat je také

zaleZitost esteticka a proto by Zaci méli pfi tvorbé grafu pouzivat vhodné barvy, typy a velikost pisem

atd.

Pouzité zdroje:

Tabulka na obr.

¢. 55: Tabulka prevzata z oficidlni napovédy aplikace Excel 2007.
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7. Podminéné formatovani

IE Podminéné formatovani *I

Formatovat jako tabulku ~

(=} styly buriky ~
Styly

formatovani.

Obrazek 65

Nyni se budeme zabyvat poslednim typem formatovani obsahu
buriky a tim je Podminéné formatovani. Jak jiz ndzev napovida,
je toto formatovani podminéno. To znamen3, Ze format bunky
se upravuje v zdvislosti na néjaké podmince. Po kliknuti levym
tlacitkem mysi na nabidku v panelu Styly na pasu karet Domd,
zobrazi se nové okno sjednotlivymi druhy podminéného

|
10)

Prvnich 10 poloZek...
Prynich 10 %...

H  poslednich 10 poloZek...
Hl poslednich 10 %...

L Nad primérem...

I Pod pruamérem...

Dalii pravidla...

VB nez... Na obrdzcich vlevo jsou vSechny druhy
podminéného formatovani. Podrobnéji

x| Mensinet- se budeme jednotlivymi druhy zabyvat
= v dal3i ¢asti tohoto dokumentu.
% Je rovno.. Vsimnéte si, Ze u kazdé nabidky je ve

spodni ¢asti polozka ,Dalsi pravidla®.
Text, ktery obsahuje... ., ' ., ., .
Jejim zvolenim se nastavuji dalsi pravidla

% Datum nachazejici se... formatovani.

| Duplicitni hodnaty...

LG

Daléi pravidla...

EEE
= EE

Daléi pravidla...

Tl (] ootovstsny

o3
*eE
oo
©00
2ANY
o00e
@Coe

L L JUICH®)

Dalii pravidla...

=8
@00

[« AN

& 1 X
AN J
all aall all aill
A ¥

f ’ = a ‘ nﬂﬂ” |I]|]|] |I|]|] |I||] |I||

Zwyraznit pravidla bunék »

ol

H
!E'Eiﬁ] MNejpoufivanéjsi ¢i nejméné pouiivana pravidla »

= 33
& e

Daléi pravidla...

B socewme sty —
Sady ikon

[E] | Mové pravidio...
@ Vymazat pravidla »
Sprava pravidel...

Obrazek 66
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Vysvétlime si pouZiti podminéného formatovani na prvnim druhu, pouZivani zbyvajicich druhi

podmi

néného formatovani je analogické.

Na obrdzku vlevo je ukdzka tabulky. Burky

oznacené v cerveném obdélniku oznacime.

Zvolime

Podminéné

formatovani  druh

A B c | n | e |
| 1
| 2 | Hodnoceni testu z fyziky
| 3
| 4 pofadi  pfijmeni  jménc  znamka
| 5 | 1 Abrhamek  Lukas 2
| 6 | 2 Bednafik  Tomas 4
| 7 | 3 Berka Robert 3
| 8 | 4 Bilek Martin 1
EX 5 Bosek Michal 3

Obrazek 67

Formatovat buiiky s hodnotou MENST NEZF:

Zvyraznit pravidla bunék a polozku ,Mensi

>

nez .

Vtéto Ccasti miieme

z preddefinovanych formatl bunky

vybrat

nebo mizZeme nastavit vlastni.

/

| _ na

5 A
—_/ \

Zde zadame Cislo, které je

Svétle ervend vyplA s tmaveé Servenym textem |£|
I — wypln 5 hnavg-:':u'umim textem

ST oI o o T
Zelena vypln s tmave zelenym textem

soucasti podminky.

Svétle fervend vipld
Cerveny text
Cervené ohraniceni

Vlgstni format...

A B c | b | E
[ 1 |
| 2 | Hodnoceni testu z fyziky
ER
| 4 pofadi  pfijmeni  jméno  znamka
Ex 1 Abrhamek  Lukas 2
| 6 | 2 Bednafik Tomas 4
| 7 3 Berka Robert 3
| 8 | 4 Bilek Martin 1
| 9 | 5 Boiek Michal 5

Obrazek 69

Obrazek 68

Na obrdzku &islo 69 je jiz vysledek formatovani po

potvrzeni tlacitkem OK.

Pokud zménime hodnotu bunky E8 zcisla 1 na
hodnotu 4, automaticky se zméni formatovani

bunky, viz obr. €. 70.

A B c | o | E
1|
| 2 | Hodnoceni testu z fyziky
[ 3
| 4 pofadi  pfijmeni  jméno  znamka
| 5 | 1 Abrhdmek Lukas 2
| 6 | 2 Bednafik  Tomas 4
| 7 3 Berka Robert 3
| 8 | 4 Bilek Martin 4
EN 5 Bosek Michal 5

Obrazek 70
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Zvolime-li podle obrazku cislo 66 polozku Dalsi pravidla, mdme moznost pravidla upravovat, viz obr.

€. 71. Samoziejmé provedené zmény formatovani vidime v nahledu. Zminénou zménu formatovani
provedeme, klikneme-li na tlaéitko Format.

Nove pravidlo formatovani

Vybrat typ pravidla:

2IX

» Formatovat viechny buriky na zaklade hodnot

» Formatovat poure burky ohsahujic

» Formatovat pouze hodnoty zarfazené jako prvni nebo posledni
» Formatovat pouze hodnoty nad nebo pod primérem
» Formétovat pouze jedinedné nebo duplicitni hodnoty
» Urdit buriky k formatovani pomod vzorce

Upravit popis pravidla:

Formatovat pouze bunky:

Hodnota buriky

w | |je vatsl ned

U padminéného formatovani miZete nastavit Fez pisma, podtrZeni, barvu a preskrtnuti.

Wymazak

Obrazek 72

Obrazek 71

Nahled: Format nenastaven
| ok | [ stomo |
:.Fnrma’l bunék -v
| 6o | Pm ;| chvanitent | wiplt |
Pisrng: Rez pisma: elikast: . , , v,
Zménou formatu se mysli podoba Cisla
"B Cambria (Hadpisy) Obyéeiné B . Lo o, ; .
A i (Zeachitext) hurehva i (ména, ucetnicky format, datum, cas,
B algerian Tuena kurziva 11
B i zlomky atd.), typ, fez a velikost pisma,
PadtrEeni: Barva: v , v , v v
\ V| [ eotomancid ohraniceni buriky a vypln buriky.
Efekty Hahled
[E] Piegkrtnute . o v .
i — AdBbievyiz Pravidla se mohou rizné kombinovat,
Dolni index

mlzeme napfiklad pouzit pravidla
zvyraznéni textu s kombinaci pravidel

barevnych pruh( nebo znacek.

Microsoft pro skolstvi | 32



Nyni vytvofime nové pravidlo, klikneme na polozku Nové pravidlo podle obr. ¢. 66. V nové

otevieném dialogovém okné vybereme typ pravidla (Cervend oblast obr. nize) a ddle upravime jeho
popis. Z moznosti vybereme ,je vétsi nez nebo rovno” (oranzova oblast obr. nize). Ciselnou hodnotu
nastavime 3. Dale nastavime format pisma tuc¢né a barva Cervena.

=

Move pravidlo formatovani

Wybrat typ pravidla:

» Formatovat vEechny bufky na zakladé hodnot

» Formatovat pouze bunky obsahujic
» Formatovat pouze hodnoty zafazené jako pryni nebo posledni
» Formatovat pouze hodnoty nad nebo pod primérem
» Formatovat pouze jedinedné nebo duplicitni hodnoty
* Urédit burky k formatovani pomod vzorce

Upravit popis pravidla:

Formatovat pouze buriky:

Hodnota buriky w | |je vEtE nei nebo rovno |\7|| | o R

je mezi \ \

neni mezi -
je rovno Ciselna hodnota.
neni rovng

jE vEtE nez

& mensi nei

je vetsinez nebo rovng,

j& mensi nez nebo rovno L

MNahled: Format nenastave

ok | [ stomne

Obrazek 73
r —T1 A
Nové pravidlo formatovéni [?]X]
Vybrat typ pravidla:
» Formatovat wiechny buriky na zakladé hodnot
» Formatovat pouze bufky obsahujic
» Formatovat pouze hodnoty zafazené jako prvni nebo posledni
» Formatovat pouze hodnoty nad nebo pod prdmérem
» Formatovat pouze jedineéné neba duplicitni hodnoty
» Uréit burky k formétovani pomod vzorce
Upravit popis pravidla:
Formatovat pouze buiiky:
Hodnota buriky w | |je vEtE nef nebo rovno v | |3| 25
Nahled: AdBbCevyZi
| ok || stomo
Obrazek 74
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A B C D | E
| 1
| 2 | Hodnocenitestu z fyziky
Ex
Ex pofadi  pfijmeni  jméno  zndmka
Ex 1 Abrhamek  Lukas 2
| 6 | 2 Bednafik  Tomas 4
| 7 3 Berka Robert 3
| 8 | 4 Bilek Martin 1
| 9 5 Bosek Michal 5

Obrazek 75

Sprdavce pravidel podminéného formdtovdni

Zobrazit pravidla formatovani pro: |M'ﬂhér

v

Nastaveni pravidla, jak je vidét z predeslé
ukazky, je velice jednoduché.

Oznacime-li buniky E5 az E9 a zvolime-li (obr.
¢. 66) poloZzku Sprava pravidel, zobrazi se
nové dialogové okno (obr ¢. 76), ve kterém
vidime nami vytvorené pravidlo. Zde mame
moznost jej upravovat, odstranit nebo
vytvofrit nové.

RIX

[ Ej:ﬂové pravidlo. .. J [@upravitpravidlo... ] [ }(Ddgh'anitpravidlo J i L d

Hodnota bufky == 3

Pouzité pravidlo.

Pravidlo (poufito v zobrazeném pofadi)

Format

AaBbleyy#i

Format buriky.

Plati pro Zastavit, pokud plati
| =4E$5:4E49 ) O

Oblast bunék, pro kterou je pravidlo
uplatfiovdno. VSimnéme si absolutné
zadaného vzorce.

[ ok | [ zawit | poust

Obrazek 76

Zaci si b&hem cviceni vyzkousdi pouZivani jednotlivych preddefinovanych pravidel podminéného
formatovani. Vyzkousi si i vytvofit pravidlo vlastni. Nejvétsi uskali, které pfi pouzivani podminéného
formatovani na Zaky mlze Cekat je spravné stanovit podminku pro vyhodnoceni. Zde by proto mél

vyucujici zopakovat matematické operace <>=<>,
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v

ky, rozdéleni textu do sloupci a import dat ze

8. Motivy, ukotveni pfi
souboru

DA\H 2 )5
i) . B
Domu VloZeni | RozloZeni stranky Vzorce

(o= (O 2 5 [

Motiv je predem definovana sada pisem, barev, car

a vyplni, kterou lze pouzit pro cely sesit nebo jen pro

Okraje Orient Velikost Oblast K vy 7 v .
[~ O] vty || = P O e o urdité polozky typu tabulka nebo graf. Motivy mohou
|| pieddefi : - . y. iy . v L o
— — pomédhat pfi vytvaFeni skvéle vypadajicich dokument.
Ll Aa §Aa ) Aaj Aa W
| o e Bapekt MlzZeme vytvofit vlastni motivy, kdy lze graficky a
| Aa 1 Az 1 A “r Aa 1 stylové sjednotit $kolni & firemni dokumenty at uZ se
== jednd o sesity vaplikaci Excel, dokumenty psané
1M Aq 1 Aa 1 As 1 Aa“] vaplikaci Word nebo prezentace  vytvofené
= — — — v PowerPointu. PFi vytvafeni vlastnich motivl je mozné
[ Aa 1 Aa 1 Aa T AO1 ménit barvy, pismo a vyplné.
| Pdvod Shluk Slunovrat Talent
|| Aa 1 Aa 1 Aa ?‘ Aa 1
: Technicky Tok Urbanisticky Vrchol
| | Daléi motivy na webu slufby Microsoft Office Online...
| | (] Hiedat motivy...
| | EE Ulodit aktudini motiv...

Obrazek 77
= = _U = Ukotveni pficky je velice Sikovné, pokud mame
Mové okno ] Rozdélit . . . i
o Uspofddatvie — skt | a0 H rozmérnou tabulku a pfi posunu bychom potiebovali
<y .
S Ukotit piicky =] ] Zobrazit | 23 | - proter stale vidét zahlavi sloupcll. Vtakovém ptFipadé si

Ukotvit piicky sloupce vytvorené tabulky ukotvime pfickou. Potom
UmoZnuje ponechat zobrazené fadky a
sloupce pfi prochazeni zhyvajici casti listu,
Ukotvit horni fadek

UmoZAuje zobrazit prvni fadek pfi
prochazeni zhyvajici casti listu,

Ukotvit prvni sloupec

UmoZAuje zobrazit prvni sloupec pfi
prochazeni zbyvajici asti listu,

pfi pohybu tabulky zlstava zahlavi tabulky stale
viditelné a posouva se zbytek tabulky.

wvrv

Polozku Ukotvit pricky najdeme v Pasu karet na

zalozice Zobrazeni. Jak je vidét na obrazku cislo 78,

mame na vybér z nékolika moznosti ukotveni pricky.
Obrazek 78

Chceme-li pficku ukotvit, pod ctvrtym fadkem v tabulce podle
obrazku ¢islo 79 niZze, musime vybrat paty radek. Z nabidky (obr. ¢. 78) vybereme prvni moZznost
Ukotvit pficky. Timto krokem se pticka ukotvi, a pokud nasledné za¢neme tabulkou pohybovat
smérem dol(, radky nad prickou zlstavaji vidét (nepohybuji se), zbytek tabulky se posouva stejné
jako je vidét na obrdzku nize prava ¢ast.

e
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Historie sménného kurzu EUR/CZK

n

orie sménného kurzu EUR/CZK

[Datum __[saéitekdne _[zména_|konecdne |

Obrazek 79 Obrazek 80

vrv

Pricku odstranime stejny zpUsobem, jako jsme ji vytvofili, tedy kliknutim v zdloZce Zobrazeni na

wvrv vrv

polozku Ukotvit pficky a zvolenim moZnosti Odstranit pricky.

Nékdy se nam stane, Ze je text v burice
pfilis dlouhy a zasahuje do bunék
sousednich. V takovém pfipadé mame

I‘\."elmi d|§IJ. hy text, ktery pfesahuje nékolik bunék.

Obrazek 81 moznost pfizplsobit Sitku sloupce textu
v burice nebo dlouhy text rozdélit podle nami
zvolenych kriterii do nékolika bunék.

Na obrazku cislo ¢tyti je zminovana situace. Dlouhy

= E % Ovéfeni dat -

text rozdélime tak, ze klikneme na bunku s textem a i
= [Fi Slouéit...

3 zvolime zdlozku Data. 5to zalozce j
v Pasu karet zvolime zdlozku Data. Na této zdloice je Text do N odebrat

panel Datové nastroje, ve kterém se skryva ikona sloupcd..f stejné =D Analjza hypotéz ~
Datové nastroje

s nazvem Text do sloupcti.

Obrazek 82

Zvolime-li tuto moznost, zobrazi se dialogové okno Privodce pfevodem textu do sloupcd, ve kterém
krok za krokem nastavujeme parametry potfebné k Uspésnému prevodu dlouhého textu do sloupct.

e
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=

Priivodce prevodem textu do sloupci (1/3) z|
Na obrazku vlevo je vidét prvni ¢ast

Privodce prevadem textu Zistil, 2e data jsou pevné Sirky,

‘iyberte byp, kkery datim odpovida nejliépe, a potom klepnéte na tladitko Dalsi, dialOgOVéhO Okna V tétO ééstl se

vybird, podoba dat, kterd se budou
délit. V nasem pfipadé zvolime Pevna

Typ zdrojovich dat

‘yberte typ souboru, kbery datdm nejlépe odpovida:

- Pole jsou addélena specidlnimi znaley {£arka, tabulitar),

Paole jsou zarovnana do sloupcd a jsou oddélena mezerami,

v v,

Sitka. Ve spodni ¢asti okna vidime
nahled vybranych dat.

Mahled wybranych dat:

elwmi dleouhy text, ktery pfesahuje nékolik bunék.
3
l4]
]
<zpet | [ _pai> | [ pokenit |
Obrazek 83
— 3
Priivodce prevodem, textu do sloupci (2/3) |1||£| 4

Vtéto casti mame moZnost ménit
Zde miiZete nastavit Sifky poli (oddélovade sloupei),
Cary se Sipkami predstavuji oddélovade sloupci,

Sitku  sloupcli. Automaticky jsou

‘Wybvorit oddélovaci Earu miZete klepnutim na poZadovaném miské,
Odstranit oddélovaci ¢aru miZete poklepanim na tuto Earu,
Presunout oddélovaci Saru miiZete klepnutim na tukto &&ru a talenim mysi,

nastaveny tak, Zze v kazdém je jedno
slovo. Pokud sitku sloupce zménime,
muzZeme tak slovo rozdélit.

il i Cervend Sipka na obrazku vlevo

10 z0 30 40 . a0 . &0

naznaduje, jak mUZeme zménit Sitku

elni| dlouby| text | ktery pquahuje nékolik| bunék.

I sloupce. V takovém pfipadé bychom
> slovo ,presahuje” rozdélili a jeho ¢ast
| v . .
,pre“ by byla vjednom sloupci a
[ concel J[ <z ] [_ooonce druhd &ast ,sahuje” by byla ve sloupci
sousednim vpravo.
Obrazek 84
Priivodce prevodem textu do sloupci (3/3) |E||X| Uprfesnit nastaveni importu textu |E||X|
Zde miZete wybrat sloupce a nastavit Format dat. Mastaveni pouZité k rozpoznani dselnych dat
Formét dat ve sloupcich Oddélovad desetinnych mist:

(%) Obecny

O Text Faormat Ohecny pFevadi Siselné hodnoky na fsla, datumové Oddelovat kisicd:
Texl

hodnoty na data a viechny zbywajici hodnaty na kext,

Poznamka: Cisla budou zobrazena na zakads nastaveni
Datum: | DMR v Pl P e p
o = B A forméty disel v ovladacim panelu Mistni nastaveni,

Znaménko minus za zapornym cislem
ol [sege 3

Mahled dat [ o ][ concal

() Meimportovat sloupec (pFeskodit)

e o b o e b e o e o e o
dlouby| text,| ktery| pfesahuie| nékolik bunik.

| Vtéto Casti mame moZnost zvolit
<0 [ >

format dat, ktery je ve sloupcich.

[ Cancel ] [ < Zpét Dalsi =

Obrazek 85
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Po stisku tlacitka dokondit se text rozdéli, viz obrazek ¢islo 86 nize.

A | B | ¢ | o | E | F | @ H
1
z IVeImi !dlouhfr text, ktery pfesahujenékolik  bunék.

Obrazek 86
SR s Pokud bychom zvolili moZnost Oddélovac (obr.
[] Tabulator ¢. 83) méli bychom mozZnost zvolit typ oddélovace
[ stitednik [] Posloupniost oddélovact jako jeden . . . . .,
[ Zarka slov. Vnasem pfipadé je jim mezera. Pokud

Textowy kvalfikatar: y L y ,
] Mezera sy RUATEE bychom oddélovali ¢&isla, mohla by jim byt
[ zine: l:l

napfriklad ¢arka.

Obrazek 87

S rozdélovanim textu do sloupcl Uzce souvisi import dat z externiho souboru. Postup je velmi
podobny s jiz zminénym rozdélovanim textu do sloupcl. Na obrazku nize (obr ¢. 88) je ¢ast Pasu
karet, ktery budeme pfi vkladani externich dat pouzZivat.

al Vi 2 - tﬂv.._;;
" Liaa)

Domid WVioZeni RozloZeni stranky Vzorce | Data

L’['._b:r Z aplikace Access - E E “@ Fiipojeni
| 'E%Zwehu - = 'ff”uflastncusti
[ = Zjinych | BExistujici | Aktualizovat
‘ 3T textu zdrojd = | pfipojeni ‘ vie -

Madist externi data

|
== Upravit odkazy

Fripojeni

Obrazek 88

Na panelu Nacist externi data se nachazi nékolik ikon, pomoci nichz miZeme data nacist. Mame na
vybér z aplikace Access, webu, z textového souboru nebo z jiného zdroje. My vyzkouSime moZnost
vloZeni dat z textového souboru. Data v textovém souboru by méla mit néjakou strukturu, nicméné
to neni podminkou. KaZzdopadné pro lepsi praci je vhodnéjsi, aby data v néjaké strukture.

Soubor (EXCEL_CV11.txt), se kterym budeme pracovat, obsahuje data sménnych kurzi EUR/CZK.
Jednotlivé sloupecky jsou od sebe oddéleny tabulatorem.
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Importovat textovy soubor | |X

Oblast hledénit | (=) Office 2007 Dle obrazku ¢. 88, zvolime moznost Z

Posledri ) ExcEL_cvit textu, otevie se dialogové okno, ve
dokumenty K , . L. K | ;
@ Flocha terém jsme vyzivani ke zvoleni
o Externi soubor s daty. souboru. Soubor najdeme na disku a
Dokumenty
e stiskneme tlacitko Importovat (obr. ¢.
RIS 89). Zobrazi se nam jiz znadmé
L J Mista v siti . , v, v
“ dialogové okno, vtomto pfipadé se
Mazey souboru || v | . . . .
Soubory R | Tea sy 3 jmenuje Privodce importem textu.

Na obrdzcich nize jsou vidét jednotlivé

kroky importem dat.
Obrazek 89

-
Privodee importem textu (1/3).

Privodcs prevodem textu zjist, 26 data jsou odddena.

Vyberte typ, kter§ dattim odpovida nejléps, & patom Kispnéte na tiadtko Dal.

—
|l”£‘ Privodce importem textu (2/3)

Zde mitiFete nastavic oddélovats dat. Mahled kextu s akrudlnim nastavenim oddélovadi je uveden nige.

oddélovate
Typ adraovich dat Tabulétor
Uyberte typ souboru, Keer dattim neéps odpovida: [ strednik [ Pasloupnost oddslovadd jako jaden
©ddiovad] - Fole jsou oddslena speciinimi 2nsky (rka, tabulstor), D] esrka
s iy o . ! = Textovy kvalfikator:
() Pevné Bika - Fole jsou zarovnéna do sloupct a jsou oddglena mezerami, s
O [ |

Zatdtekimportunaiados [1 2| Typ souboru:

1250 : Stiedoevropské jazyky (windows) v ‘

Nahled dak

Héhled souboru C:\Documents and SettingsiLukas\Dokumenty|Office 2007\EXCEL_CH11 bt

1Historie smémnnych kurzf EUROO . |} istorie smérmych kurzd EUR -
[z patunnfesks spoficelnalfNE = atum fleské spofitelna [FNE =
.3.2007028,25028,225 | .3.2007 5,25 5,225 B
[4f. 2. z007028, 12028, 16 _3.z007 8,12 5,16

- 2.2007028,15028, 185 ~| .3.2007 2,15 8,185 v

o ) (o) (o ] [

-
Privodce importem textu (3/3)

2de milZete wybrat sloupce & nastawit Format dat.

Formét dat ve slaupcich

() Checny . e . = <

Format Obecr phsvd Fissin hadnoty s fels, detumoss hodnoty ra data s
O Text wEechny 2bjvafiel hodnoty na text.
) Datum: | DMR v

() Meimpartovat sloupec {preskotit)

Hahled dat

becn
-
Fre =
ke, 225 P |
pe, 16
ks, 185 v
a

Dalsi >

Obrazek 90

r

Importovat data . .
V poslednim kroku zvolime, kam data umistit. Data mGzZeme

umistit na existujici list nebo na novy list.

Urniskéni dak:
() Exiskuiic list:

E3]

() Moy list

Na obrazcich nize je ukazka externich dat v textovém souboru
a data jiz importovana do aplikace Excel.

[ wastnosti. | [ ok

][ Starno ]

Obrazek 91
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Soubor  Editace  MoZnosti  Mapovéda
Historie sménnjch kurzd EUR
patum Ceskd spoiitelna
1.3.2887 28,25 28,225
2.3.28087 28,12 28,16
c.3.2807 28,15 28,185
6.3.28087 28,15 28,175
7.3.2887 28,14 28,15
8.3.28087 28,15 28,14
9.3.2807 28,15 28,17
12.3.28067 28,16 28,225
13.3.2867 28,2 28,2
14.3.280687 28,19 28,15
15.3.28087 28,11 28,86
16.3.2887 28,83 27,865
19.3.2867 27,65 27,78
208.3.28087 27,75 27,81
21.3.28087 27,82 27,935
22.3.28087 27,9 27,985
23.3.28087 27,08 27,98
26.3.28687 27,95 27,935
27.3.28087 27,96 27,085
28.3.20807 27,08 28,0875
29.3.28087 28,03 28,03
38.3.2887 28,085 28
()|

Obrazek 92

Zaci si béhem cviceni vyzkousi vlozeni dat ze souboru a mohou si vyzkouset zvolit i jiné moZnosti

oddélovacd.

4
Existujici pfipojeni

Fobrazit: | Viechna pripojent A

Vyberte pfipojeni:
PFipojeni v tomto sedité

< I #adna piipojeni>
Sobaory pripojeni v tomto poditad
miaz:|  Hlavni indexy na webu MSN MoneyCentral Investor
[prézdné]
Kurzy akcii na webu MSN MoneyCentral Investor
[prézdné]
Kurzy mén na webu MSN MoneyCentral Investor
[prazdné]

Vyhledat dalii...

[ otevwit | [ stomo ]

Obrazek 94

A | B L c [

1 | Historie sménnych kurzd EUR

| 2 | Datum Ceska spofitelna CNB

B 1.3.2007 28,25 28,23
| 2 | 2.3.2007 28,12 2816
| s | 5.3.2007 28,15 28,19
| 5 | 6.3.2007 28,15 28,18
| 7 | 7.3.2007 28,14 2815
B 8.3.2007 28,15 28,14
o | 9.3.2007 28,15 28,17
10| 12.3.2007 28,16 2823
11 | 13.3.2007 282 282
12 14.3.2007 28,19 28,15
15 | 15.3.2007 28,11 28,06
[ 14| 16.3.2007 2803 27,87
15 | 19.3.2007 27,65 27,78
[ 16 | 20.3.2007 27,75 27,81
17 | 21.3.2007 27,82 27,94
[ 15 | 22.3.2007 279 27,99
19| 23.3.2007 27,98 27,98
20| 26.3.2007 27,95 27,94
21 | 27.3.2007 27,96 27,99
22 | 28.3.2007 27,98 2808
23 29.3.2007 2803 28,03
[ 24 | 30.3.2007 28,05 28

Klikneme-li na obrazku €. 66 na ikonu Existujici
pfipojeni, zobrazi se nové dialogové okno, ve
kterém jsou vidét vSechna datova pfipojeni.

Datovd pripojeni mulZeme také spravovat
pomoci funkci v panelu Pfipojeni. Zde je mozné

data aktualizovat apod.

Microsoft pro Skolstvi | 40

Obrazek 93




