Dyrektor Zespotu Szko6t nr 12 im. Olimpijczykéw Polskich
04-395 Warszawa, ul. Siennicka 15
oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzgdnicze

specjalista ds. administrowania siecia komputerowa

Do glownych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato miedzy innymi:

¢ administrowanie sprzetem, programami i systemem informatycznym w szkole;
o zabezpieczenie sprawnego funkcjonowania systemu informatycznego w szkole;
¢ realizacja wdrozen i modyfikacji systemow informatycznych tym:
instalowanie nowego oprogramowania na komputerach,
nadzor nad wlasciwym i prawidtowym wykorzystaniem oprogramowania na poszczegdlnych
komputerach.
usuwanie drobnych awarii sprzetu komputerowego; w przypadku powaznych awarii
przygotowanie sprzgtu do przekazania serwisowi;
planowanie i realizacja rozwoju sieci komputerowej oraz tworzenie nowych stanowisk
komputerowych;
opracowanie wymagan technicznych oraz wskazanie potrzebnego sprz¢tu komputerowego do
zakupu;
wykonywanie kopii bezpieczenstwa eksploatowanych baz danych na prosbe uzytkownikow;
prowadzenie gospodarki sprzetem informatycznym oraz materialami eksploatacyjnymi;
zapewnienie wysokiego poziomu bezpieczenstwa i ochrony danych przed dostepem osob
nieuprawnionych;
przestrzeganie obowigzkow pracownika samorzadowego;
wykonywanie doraznych prac zlecanych przez Dyrektora szkoty.

Na stanowisku obowigzuje znajomo$¢ aktow prawnych: Kodeks Pracy, Karta Nauczyciela, Ustawa
0 pracownikach samorzadowych, Ustawa o dostepie do informacji publicznej, Ustawa o ochronie
danych osobowych.

Wymagania:

e peina zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z praw publicznych,

e niekaralno$¢ za umyS$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe,

e wyksztalcenie wyzsze,

e minimum 2 - letnie do$wiadczenie zawodowe,

e doswiadczenie z zakresu spraw administracyjnych,

e znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych,

e bardzo dobra obstuga komputera (znajomos¢ Worda i Excela, Internet, poczta elektroniczna),

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

e curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej — podpisane odrg¢cznie,

e kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

o os$wiadczenie o pelnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych — podpisane odrgcznie,

o os$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub umySlne przestepstwo skarbowe —
podpisane odrecznie,



Oswiadczenie, ze zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich
danych osobowych dla potrzeb aktualnej i przysztych rekrutacji.

Zgodnie z art. 13 ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujg, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zesp6t Szkot nr 12 im. Olimpijczykow Polskich
w Warszawie, ul. Siennicka 15.

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — kpiotrowski@dbfopld.waw.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda dla potrzeb aktualnej i przysziych rekrutacji - na
podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. oraz Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.

4) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda

- przez okres rekrutacji i 14 dni po jej zakonczeniu zostang usuni¢te jezeli zgoda jest wyrazona na
przetwarzanie Pana/Pani danych w celu konkretnej rekrutacji

- okres tej 1 przysztych rekrutacji jesli wyrazil/-a Pan/Pani na to zgode¢ i najpozniej po uptywie 2 lat od
momentu wyrazenia zgody zostang trwale usunigte.

5) posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie,

6) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

7) podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa a w pozostaltym zakresie
jest dobrowolne.

Osoby zainteresowane prosimy o skladanie dokumentow w zaklejonych kopertach z dopiskiem
stanowiska w sekretariacie (pok6j nr 306) Zespotu Szkét nr 12 im. Olimpijezykow Polskich, za
posrednictwem poczty lub na adres mailowy szkoty.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jesli wptynely na w/w adres do dnia 10 wrzes$nia
2020r.
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