Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia nr TA/2019/2020
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. ppor. R. Kuleszy w Pomianowie

INSTRUKCJA
BEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY I NAUKI
w Szkole Podstawowej
Im. ppor. Ryszarda Kuleszy w Pomianowie

I. Postanowienia wstepne
Celem instrukcji jest zwigkszenie bezpieczenstwa pracownikoéw i uczniow w szkole.
Instrukcja okresla:
a) prawa i obowigzki pracownikow i pracodawcy w zakresie ogdlnych zasad bezpieczenstwa
I higieny pracy w szkole,
b) warunki bezpiecznego i higienicznego pobytu w szkole i uczestnictwa uczniow
w zajeciach organizowanych przez szkote, takze poza obiektami nalezacymi do szkoty,
c) zasady postgpowania w razie wypadku przy pracy lub wypadku z udzialem ucznia,
d) zasady sprawowania kontroli nad osobami wchodzgcymi na teren szkoty.
Instrukcja dotyczy: nauczycieli, rodzicéw, ucznidw, pracownikéw administracyjno -
obstugowych.
Instrukcja nie okresla szczegdtowych norm konstrukcji obiektow, wymiaréw pomieszczen oraz
parametrow technicznych stanowisk pracy, ktore sa wymagane przez szczegotowe przepisy
o bezpieczenstwie i higienie pracy.
. W zakresie nieuregulowanym w instrukcji nalezy stosowa¢ normy BHP, okreslone
w stanowiskowych instrukcjach BHP oraz powszechnie obowigzujacych aktach prawnych.
. Uzyte w instrukcji okreslenia oznaczaja:
a) ,,organ prowadzacy” — Gmina Biatogard
b) ,szkota” — Szkota Podstawowa im. ppor. Ryszarda Kuleszy w Pomianowie

c) ,,pracownik” bez blizszego okreslenia — kazdego pracownika szkoty, bez wzglgdu na
charakter pracy i podstawe nawigzania stosunku pracy,
d) ,,nauczyciel” — pracownika szkoly, zatrudniony na podstawie przepisow ustawy z dnia

26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U.2018.967 i 2245, Dz.U.2019.730
1 1287), do ktorego zadan nalezy sprawowanie nadzoru i opieki nad uczniami szkoty,

e) ,,.BHP” — bezpieczenstwo i higiena pracy.

Telefony alarmowe:

a) 999 — pogotowie ratunkowe

b) 998 — straz pozarna

c) 997 - policja

d) 112 — europejski numer alarmowy

1. Obiekty szkolne i teren szkoly

Szkota jest obowigzana zapewni¢ pracownikom i uczniom bezpieczne i higieniczne warunki
pracy 1 nauki. Za stan BHP budynkow szkolnych wobec organu prowadzacego
i innych organ6w panstwowych lub samorzadowych odpowiada dyrektor szkoty.
Pracownicy szkotly 1 uczniowie ponoszg odpowiedzialno$¢ porzadkowa lub regulaminowa przed
dyrektorem szkoty za naruszenie zasad, okreslonych w niniejszej instrukcji.
W celu wykonania postanowien pkt 1 i 2 zaleca si¢:
a) utrzymywanie budynku oraz terenu szkoly w czystosci,
b) sprzatanie $mieci pozostawionych poza miejscami gromadzenia odpadow oraz

informowanie pracownikéw obstugi o zanieczyszczeniu budynku,



10.

11.

12.

13.

C) zglaszanie dyrektorowi Ilub sekretarzowi szkoly wszelkich dostrzezonych usterek,
uszkodzen w budynku lub jego otoczeniu.

Zakazuje sig:

a) zasmiecania budynku oraz terenu szkoty,

b) wylewania plynéw lub wyrzucania odpadow stalych w miejscach do tego nie
przeznaczonych,

C) niszczenia lub uszkadzania wnetrza budynku lub jego otoczenia,

d) spozywania gorgcych positkow poza stotdwka szkolng.

Schody wyposazone sa w balustrady z porgczami zabezpieczonymi przed ewentualnym

zsuwaniem si¢ po nich. Stopnie schodéw nie moga by¢ §liskie. Otwartg przestrzen pomigdzy

biegami schoddw zabezpiecza si¢ siatkg stalowg lub w inny skuteczny sposab.

Drogi ewakuacyjne, a takze wyposazenie przeciwpozarowe, powinny by¢ trwale 1 prawidlowo

oznakowane powszechnie stosowanymi znakami bezpieczenstwa, tak aby doprowadzi¢ osoby

uczestniczace w ewakuacji do tatwo dostepnych wyjs$¢ na obszar bezpieczny.

Zabrania si¢:

trwatego zamykania drég ewakuacyjnych w sposob uniemozliwiajacy ich niezwloczne otwarcie

w razie potrzeby,

zastawiania drog ewakuacyjnych wewnatrz budynku przedmiotami, np. tablicami, meblami,

okratowaniem itp.,

zagradzania drogi pozarowe] zaparkowanymi pojazdami lub trwalymi przeszkodami (np.

stupkami betonowymi lub metalowymi).

Zaleca si¢, aby klucze do wyjs¢ ewakuacyjnych znajdowaty si¢ stale w poblizu drzwi

ewakuacyjnych.

Przegladu drog ewakuacyjnych, oznaczen i stanu bezpieczenstwa budynku pod wzgledem

przygotowania do ewakuacji dokonuje si¢ nie rzadziej niz raz w roku. Przegladu dokonuje

komisja, powolana przez dyrektora.

Z przegladu stanu budynku sporzadza si¢ protokot, a stwierdzone uchybienia niezwlocznie

usuwa.

Nawierzchnia ciggéw komunikacyjnych wewnatrz i na zewnatrz budynku szkoty, jak rowniez

boisk 1 calego terenu szkoly powinna by¢ wyrdwnana, a wszelkie otwory 1 zaglebienia trwale

zabezpieczone.

Sprzataczki oraz wozny sg odpowiedzialni za nadzor nad utrzymaniem stanu nawierzchni drég,

przejsé 1 boisk szkolnych.

Remonty i modernizacj¢ budynkow oraz terenu szkoty prowadzi si¢ w czasie ferii szkolnych albo

w innym czasie wolnym od zaje¢ szkolnych. Jezeli wykonanie remontu

w czasie wolnym od zaje¢ jest niemozliwe, na czas prac remontowych przenosi si¢ zajecia do

miejsc, w ktorych nie sg one prowadzone.

Co najmniej raz w roku, dyrektor dokonuje kontroli obiektéw szkolnych pod wzgledem

zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkow korzystania z tych obiektow.

Z ustalen kontroli sporzadza si¢ protokot, ktdry podpisuja osoby biorace w niej udziat. Kopig

protokotu dyrektor przekazuje organowi prowadzacemu.

I11. Procedury dotyczace organizacji pracy szkoly
W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy, przeptywu informacji pomi¢dzy organami

szkoty, calym §rodowiskiem szkolnym oraz zapewnienia bezpiecznego pobytu dziecka
w szkole, stosuje si¢ nastepujace procedury:

Przebywanie 0séb trzecich w budynku szkoly.

1.
2.

Przebywanie 0sdb trzecich w budynku szkoty podlega kontroli.

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem lub pracownikiem szkoty (za pracownika w tym wypadku
uznani sa roéwniez kierowcy autobusow szkolnych oraz osoby sprawujace opieke w tych
autobusach), a wchodzi na jej teren, jest osoba trzecia.
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Rodzice/opiekunowie prawni i inne osoby trzecie nie powinny wchodzi¢ na teren szkoty bez
waznego powodu.

Szkola jest zamykana zaraz po rozpoczeciu lekeji, czyli o godzinie 8%, Gdy osoba trzecia chce
wej$¢ na teren szkoty, powinna zadzwoni¢ dzwonkiem przy drzwiach. Na sygnat dzwonka,
pracownik szkoty, otwiera drzwi i pyta o cel wejscia.

Osoba wchodzaca na teren szkoty nie moze zaktdcaé toku pracy szkoty.

Rodzic/osoba trzecia wchodzac do szkoty musi wpisac sie do ,,Zeszytu wejs¢” podajac cel swojej
wizyty, znajdujacego si¢ w punkcie kontrolnym — stoliku Pan wozZnych na korytarzu glownym na
parterze. Wyjatkiem sg rodzice przyprowadzajacy dziecko i odbierajacy dziecko z oddziatu
przedszkolnego, nie korzystajace z transportu szkolnego.

Kontrole nad wpisami oraz egzekwowanie zasad wchodzenia do szkoly sprawuje wyznaczony
przez dyrektora pracownik obstugi.

Rodzic/prawny opiekun ma prawo przyprowadzi¢ dziecko do szkoty lub je odebra¢ (zwlaszcza
kl. I, II, IIT), lecz zaraz po tym niezwtocznie opuscic teren szkoty.

Rodzic przyprowadzajacy dziecko, sprowadza je do szatni szkolnej, nie odprowadza do sali
lekcyjnej. Rodzic odbierajacy dziecko oczekuje na nie na parterze, na korytarzu gldéwnym przy
stoliku Pan woznych.

Jezeli rodzic chce spotka¢ si¢ z nauczycielem badz wychowawca przychodzi do szkoty w czasie
wyznaczonych konsultacji lub w po uzgodnieniu z nauczycielem terminu spotkania
indywidualnego.

Wejscia 1 wyjScia ze szkoty kontrolowane sa przez pracownika obstugi szkoty wyznaczonego
przez dyrektora.

Zabrania si¢ rodzicom zagladania do sal lekcyjnych w czasie trwania zajg¢ oraz wchodzenia do
sal lekcyjnych, proszenia o rozmowg¢ z nauczycielem podczas trwania lekcji czy innych zaje¢¢ oraz
w czasie przerw miedzylekcyjnych.

Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicow ucznidow niepetnosprawnych w szkole.

Rozpoczynanie i zakonczenie zajeé szkolnych.

1.

»ow

Uczniowie Kklas IV — VIII moga przebywaé w bibliotece szkolnej — przed i po zakonczeniu lekcji
—tylko po uzyskaniu zgody wychowawcy klasy (w uzasadnionych przypadkach).

Od 7% do 8% dzieci maja prawo zbiera¢ si¢ przed sala lekcyjng pod nadzorem nauczycieli
petigcych dyzury na pigtrach.

Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opieka nauczycieli.

Rodzice ucznidw, ktérzy odbieraja swoje dzieci po zakonczeniu zaje¢ szkolnych, oczekujg na
dziecko przy stoliku Pan woznych na korytarzu gldéwnym na parterze.

Rodzice/opiekunowie chcacy odebra¢ swoje dziecko osobiscie lub przez osobe trzecig przed
zakonczeniem zaje¢ lekcyjnych lub przez osobe trzecia, po zakonczeniu zaje¢ lekcyjnych,
zobowiagzani sg do przekazania nauczyciclowi informacji w formie pisemnej (w naglych
przypadkach telefonicznie lub osobiscie) kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty. Zgtaszaja
te sytuacje wychowawcy klasy. Fakt telefonicznej prosby zwolnienia dziecka do domu nalezy
opisa¢t w ,Zeszycie telefonicznych kontaktow z rodzicami uczniow” znajdujgcym si¢
w sekretariacie szkoty.

Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas 1 sprowadzani sa do szatni przez nauczyciela
majacego z nimi ostatnig lekcje.

Organizacja zajec dydaktycznych.

1.

2.
3.

Zajecia lekcyjne trwaja od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie
z planem zaj¢¢ uczniow.

Dzwonek rozpoczyna i konczy zajgcia lekcyjne.

Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych, nie wolno im samowolnie
oddala¢ si¢ poza jej teren.



Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste¢ obecnos$ci, zaznacza nieobecnos$ci 1 na biezaco notuje
spdznienia.

Uczen jest informowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub innych
nauczycieli.

Z telefonow komoérkowych moga korzysta¢ uczniowie majacy zgode nauczyciela prowadzacego
zajecia. Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych i telefonow komorkowych opisane sa
w procedurze uzywania telefonéw komorkowych i innych urzadzen elektronicznych niniejszego
dokumentu.

Uczniowie maja mozliwos$¢ przechowywania w szkole podrecznikow, instrumentdw muzycznych
iinnych  pomocy  naukowych  niezbednych im do  procesu  dydaktycznego
(w salach lekcyjnych, przedmiotowych, w szatni oraz innych pomieszczeniach w miare
mozliwosci 1 potrzeb).

Po zakonczonych zajegciach uczniowie kazdej klasy zobowigzani sg pozostawi¢ porzadek w sali;
odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni.

Kazda klasopracownia ma swoj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje swoich uczniéw na
poczatku wrzes$nia.

Usprawiedliwianie nieobecnosci uczniow.

1.

2.
3.
4

Nieobecno$¢ nalezy  usprawiedliwia¢  bezpoSrednio po  zakonczeniu  absencji,
w formie pisemnej w ciggu 7 dni po przyjéciu do szkoty.

Powyzej 7 dni nieobecnosci uczen zobowigzany jest do dostarczenia zwolnienia lekarskiego.
Usprawiedliwienie nie musi zawiera¢ powodu nieobecnosci ucznia.

O zwolnieniu z pojedynczych lekcji rodzic informuje w formie pisemnej wychowawce klasy.
Wychowawca natomiast odnotowuje informacje w dzienniku lekcyjnym oraz informuje
nauczycieli przedmiotow, z ktorych uczen bedzie zwolniony.

Zwolnienia spowodowane nagla niedyspozycja ucznia w ciaggu dnia muszg by¢ odnotowane
przez wychowawcg w zeszycie znajdujacym si¢ w sekretariacie szkoly. W przypadku
wczesniejszego odebrania dziecka ze szkoly zobowigzuje si¢ rodzicow/opiekunow/osoby
upowaznionej do odbioru do potwierdzenia tego faktu poprzez dokonanie wpisu w ,,Zeszycie
wej$¢” znajdujacym sie w punkcie kontrolnym (przy stoliku Pan woznych na gldéwnym korytarzu
szkoly, na parterze).

Nieobecnosci uczniow spowodowane wyjazdem na wycieczke szkolng, udziatem we wszelkich

imprezach, w ktorych uczen reprezentuje szkole.

1.

Nieobecno$¢ ucznia spowodowang udzialem w wycieczce szkolnej, wyjazdem/wyjsciem na
impreze (konkurs, zawody sportowe) wychowaweca klasy odnotowuje w dzienniku lekcyjnym,
poprzez zaznaczenie uczniowi nieobecnosci usprawiedliwione;.

Nieobecnosc, o ktorej mowa w pkt. 1 nie jest wliczana do ogolnej frekwencji klasy 1 frekwencji
konkretnego ucznia.

Kontakty z rodzicami.

1.

Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia 1 problemow dydaktyczno —
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniaja (w zalezno$ci od rodzaju sprawy)
z nauczycielem przedmiotu, wychowawca klasy, pedagogiem szkolnym. Jezeli efekt tych
rozmoéw nie satysfakcjonuje ich, udaja si¢ do dyrektora szkoty.

Do kontaktow z dyrektorem szkoly w sprawach ogolnych, dotyczacych calej klasy, uprawnieni
s przedstawiciele oddziatowych rad rodzicéw: rady rodzicow i zarzadu rady rodzicoHw.



3.

4.

5.

Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywajg sie co najmniej cztery razy w roku, ktorych
terminy zaplanowane s3 w planie pracy szkoty na dany rok szkolny.

Rodzice bezposrednio kontaktujg sie z nauczycielem w czasie zebran ogélnych (tylko i wytacznie
w godzinach wyznaczonych na zebrania, nie przed zebraniem) i w godzinach konsultacji
podanych w harmonogramie konsultacji na dany rok szkolny. W sytuacjach uzasadnionych
mozliwe jest takze spotkanie indywidualne, ktérego termin i godzing nalezy umowi¢ wczesniej
z nauczycielem. W naglych przypadkach mozliwy jest takze kontakt telefoniczny lub e-mailowy
na zasadach uzgodnionych z nauczycielem.

Nauczyciele nie udzielaja informacji w trakcie przerw mig¢dzylekcyjnych lub przed zebraniem
0go6lnym z wychowawca, tj. przed godzing wyznaczong na zebranie.

Postepowanie 7 uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji.

1.

3.

W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji, nauczyciel podejmuje
nastepujace dzialania:

a) zasiega opinii pielegniarki szkolnej, ktéra w razie potrzeby skontaktuje si¢
z rodzicami 1 ustali z nimi dalsze postepowanie w sprawie ucznia,

b) w przypadku nieobecnosci pielegniarki kontaktuje si¢ z wychowawca klasy, ktory
telefonicznie ustali z rodzicami ucznia form¢ powrotu dziecka do domu (w razie
nieobecnosci wychowawcy nauczyciel sam podejmuje ww. czynnos$ci) — kontakt taki nalezy
odnotowaé w ,,Zeszycie telefonicznych kontaktow z rodzicami uczniow” znajdujacym si¢ w
sekretariacie szkoly.

Jesli wypadek zdarzyt si¢ na terenie szkoty, w wyniku ktorego uczen utracit przytomnos¢ lub ma
silne dolegliwos$ci bolowe, pielggniarka lub nauczyciel wzywa stuzby ratownicze (pogotowie
ratunkowe) i powiadamia o tym fakcie rodzicow dziecka oraz dyrektora szkoty. Uczen zostaje
powierzony opiece lekarskiej (lekarzowi z karetki pogotowia) 1 do czasu pojawienia si¢ rodzicow
(prawnych opiekundéw) towarzyszy mu pielegniarka szkolna, wychowawca klasy lub inny
przedstawiciel szkoty.

Uczen chory nie moze pozosta¢ bez opieki.

Postepowanie z uczniem, ktory Zle zachowuje sie na lekcji.

Nauczyciel podejmuje nast¢pujace dziatania:

1.

2.
3.

o &

6.

Podejmuje dziatania majace na celu podporzadkowanie si¢ zasadom obowigzujacym
w szkole okreslonym w statucie szkoty.

Zglasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy.

Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasigga opinii pedagoga i w razie potrzeby wzywa
rodzicow w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.

Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w statucie szkoty.

Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkola pozostaje w bezposrednim kontakcie
z rodzicami w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli sg to sytuacje nawracajace,
ustala si¢ system pracy z uczniem i oddziatywan indywidualnych (pedagog, wychowawca,
rodzice) w celu eliminacji zachowan niepozadanych.

Zghlasza sprawe do dyrektora szkoty.

Postepowanie wszystkich pracownikow szkoly w sytuacjach zagroZenia uczniow demoralizacjg.

1.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu, narkotykow, srodkow
psychotropowych lub innych substancji w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia nauczyciel
powinien podjaé nastepujace kroki:

a) przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy,

b) wychowaweca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty,



c) wychowawca wzywa do szkoly rodzicow ucznia i przekazuje im uzyskang informacje.
Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecno$ci. Uczen zostaje
zobowigzany do zaniechania negatywnego postgpowania, natomiast rodzice do
szczeg6lnego nadzoru nad dzieckiem. Wychowawca moze zaproponowac rodzicom,
w ramach interwencji profilaktycznej, skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki
1 udziatu dziecka w programie terapeutycznym,

d) jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty wowczas dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

Gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bgdacy pod wplywem
alkoholu lub narkotykéw powinien podja¢ nastepujace dziatania:

a) powiadamia wychowawce klasy,

b) odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzglgdow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego,

c) wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medycznej,

d) zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw, ktorych zobowigzuje do
niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly. Gdy rodzice odméwig odebrania dziecka,
0 pozostaniu dziecka w szkole lub przeniesienia do placowki stuzby zdrowia badz
przekazaniu do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia z dyrektorem szkoty,

e) dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wptywem alkoholu odmawiaja przyj$cia do szkoty, a jest on agresywny lub zagraza zyciu
lub zdrowiu innych oséb.

W przypadku, gdy nauczyciel lub pracownik szkoty znajduje na terenie szkoty substancje
przypominajaca wygladem narkotyk powinien:

a) zachowac szczegolng ostrozno$e,

b) zabezpieczy¢ substancj¢ przed dostepem do niej ucznidéw,

c) powiadomi¢ dyrektora szkoty,

d) ustali¢, jezeli to mozliwe, do kogo znaleziona substancja nalezy,

e) przekazaé policji zabezpieczong substancj¢ oraz informacj¢ o zaistniatej sytuacji.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajacg narkotyk, podejmuje nastgpujace dziatania:

a) w obecnos$ci innej osoby (pedagoga szkolnego, wychowawcy, dyrektora) ma prawo zadac,
aby uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni.
Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki
ucznia. Jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji,

b) powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicow, wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa,

€) gdy uczen odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania zawarto$ci teczki,
dyrektor wzywa policjg.

W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materialtdbw wybuchowych i innych
niebezpiecznych substancji nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoly, zapewni¢ bezpieczenstwo
osobom przebywajacym na terenie szkoty oraz uniemozliwi¢ dostep innym uczniom do tych
przedmiotow.

Organizacja przerw miedzylekcyjnych i dyiuréw nauczycieli.

N

Nauczyciel:

Niezwlocznie po dzwonku na przerw¢ rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie
z harmonogramem dyzuréw na dany rok szkolny.

Peli dyzur w przydzielonym sektorze, ktory opuszcza wraz z dzwonkiem na lekcje.

Miejscem dyzuru sg korytarze, schody. W trakcie pelienia dyzuru zajmuje miejsca
umozliwiajgce mu ogarnigcie wzrokiem catego terenu dyzurowania.



W miare mozliwosci eliminuje sytuacje zagrazajace zdrowiu 1 zyciu uczniow, wydaje polecenia
oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniéw.

5. Obowigzkowo i natychmiast zgtasza dyrektorowi szkoly zauwazone zagrozenie, ktorego nie jest
W stanie sam usungc.

6. Zawiadamia dyrektora szkoty o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia szkolnego
lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uczniow oraz pracownikow
szkoly.

7. W miar¢ mozliwosci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego (okno, drzwi, gazetki,
obrazy, itp.) przez mlodziez na przydzielonym terenie i powiadamia wychowawce oraz dyrektora
szkoty.

8. Jesli podczas pelienia dyzuru, jest swiadkiem wypadku, w wyniku ktorego uczen utracit
przytomno$¢ lub ma silne dolegliwosci bolowe, nauczyciel wzywa stuzby ratownicze
(pogotowie ratunkowe) 1 powiadamia o tym fakcie rodzicow dziecka oraz dyrektora szkoty.

9. Zglasza wychowawcy niewlasciwe zachowanie podopiecznych.

10. Pelni dyzur w sposdéb czynny nie zajmujac si¢ sprawami postronnymi. Nie pozwala,
aby inne czynno$ci przeszkadzaly mu w rzetelnym petnieniu dyzuru.

11. Nie powinien zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa.

12. Nauczyciel przyjmujacy zastgpstwo za nieobecnego pracownika pelni réwniez dyzur
w jego zastepstwie. W przypadku, gdy ma planowo swoj dyzur, zglasza zaistniatg sytuacje
dyrektorowi, ktory wyznacza innego nauczyciela na zast¢pstwo w pehieniu dyzuru.

13. Dyzury rozpoczynaja si¢ W wyznaczonych miejscach o 74 i trwajg do zakoficzenia zajeé
lekcyjnych.

14. Samowolne zej$cie lub niewywigzanie si¢ z obowigzku pelnienia dyzuru jest powaznym
zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy.

15. Regulamin pelnienia dyzurow szczegdtowo okresla zakres obowigzkéw nauczyciela
dyzurujacego.

Uczniowie:

1. W czasie przerw zachowuja si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych osob (nie biegaja,
nie hatasuja).

2. Po korytarzu i schodach przemieszczaja si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym.

3. Moga siada¢ tylko w miejscach do tego przeznaczonych.

4. Moga przebywac w salach tylko pod opieka nauczycieli.

5. Dbaja o czystos¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu, szanuja mienie szkoty (nie niszcza

sprzetow, $cian itp.), dbaja o cudza wlasno$¢ (nie niszcza plecakdow, nie zrzucajg ubran
z wieszakOw w szatniach itp.).

Funkcjonowanie oddziatu przedszkolnego.

Przyprowadzanie dzieci do oddzialu przedszkolnego.

1.
2.
3.

Przyprowadzanie dzieci odbywa si¢ od godziny 7%° do 8%.

Rodzice powierzaja dziecko pod opieke nauczycielowi.

Odpowiedzialno$¢ nauczyciela za bezpieczenstwo dziecka rozpoczyna si¢ z chwilg
wprowadzenia dziecka do sali przez rodzicow.

Pobyt dzieci w oddziale przedszkolnym.

1.

Odzial przedszkolny zapewnia wychowankom opieke pedagogiczng oraz bezpieczenstwo
w czasie organizowanych przez nauczycieli zaje¢ na terenie szkoly oraz poza jej terenem
w trakcie spacerow i wycieczek.

Podczas zaje¢ obowigzkowych i dodatkowych za bezpieczenstwo dzieci odpowiada nauczyciel
prowadzacy zajecia.

Nauczyciel zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania dyrektora szkoty
o kazdym wypadku, majacym miejsce podczas zajec.



4. W przypadku konieczno$ci wyjscia nauczyciela z sali zaje¢, ma on obowigzek upowazni¢ osobe
z obstugi do opieki nad dzie¢mi, a czas swojej nieobecnosci ograniczy¢ do minimum.

Odbieranie dzieci z oddzialu przedszkolnego.

1. Odbieranie dzieci odbywa si¢ od godziny 122° do 123,

2. Duzieci odbierane sg przez rodzicow lub inne petnoletnie osoby przez nich upowaznione.

3. Rodzice ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
z oddziatlu przedszkolnego przez upowazniong osobe.

4. Osoba odbierajgca dziecko z oddzialu przedszkolnego, niezwlocznie po odebraniu opuszcza
budynek szkoly. W przypadku, gdy odbiera jeszcze starsze dziecko, bedace uczniem szkoty
podstawowej, oczekuje na nie w punkcie kontrolnym, przy stoliku Pan woznych na korytarzu
glownym na parterze.

5. Osoba odbierajagca dziecko nie moze by¢ pod wpltywem alkoholu ani innych $rodkow
odurzajacych.

6. Odmowa wydania dziecka rodzicom moze nastapi¢ na podstawie prawomocnego orzeczenia
sadowego dotyczacego ograniczenia praw rodzicielskich.

Zabezpieczenie wejsScia do oddzialu przedszkolnego.

1. W celu zapewnienia bezpieczenstwa nadzor przy wejsciu sprawuje pracownik obstugi szkoty.

2. Na czas zaje¢, wejécie do budynku szkoty jest zamykane na klucz, aby uniemozliwi¢ wejscie
osobom niepozadanym.

Postepowanie w sytuacji proby odbioru dziecka przez rodzica bedgcego pod wplywem alkoholu.

1. Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia

a) nauczyciel, ktory podejrzewa lub otrzymuje informacje o tym, ze po dziecko
przyszedt rodzic pod wptywem alkoholu, powiadamia dyrektora szkoty,

b) nauczyciel odizolowuje dziecko od nietrzezwego rodzica.

2. Sposob dziatania

a) nauczyciel nawigzuje kontakt z drugim rodzicem, informuje o zaistniatej sytuacji oraz
ustala sposob odebrania dziecka ze szkoly. W przypadku braku kontaktu
z rodzicem podejmuje probe skontaktowania si¢ z osobami, wskazanymi przez rodzicow
w upowaznieniu do odbioru dziecka ze szkoty,

b) w sytuacji, gdy rodzic lub upowazniona pisemnie osoba nie moze odebra¢ dziecka, rodzic
moze jednorazowo wskaza¢ (upowaznienie ustne) inng pelnoletnig osobe, podajac jej dane.
W momencie odbioru dziecka osoba upowazniona powinna mie¢ przy sobie dowod
osobisty,

c) w przypadku braku kontaktu z drugim rodzicem lub osoba upowazniong do odbioru
dziecka ze szkoty, nauczyciel informuje dyrektora o zaistnialej sytuaciji,

d) w przypadku wyczerpania wszelkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzica lub osobg
upowazniong, dyrektor lub osoba przez niego upowazniona, podejmuje decyzje
o zawiadomieniu policji, ktéra przejmuje opiek¢ nad dzieckiem 1 postanawia
o ewentualnym oddaniu dziecka pod opieke innym cztonkom rodziny lub o umieszczeniu
w placéwce opickunczej,

e) nauczyciel sporzadza notatk¢ stuzbowa z przebiegu zdarzenia,

f) po zdarzeniu przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjas$nienia zaistnialej sytuacji
oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad, dotyczacych odbioru dziecka z placowki,

g) w przypadku, gdy sytuacja zdarza si¢ kolejny raz lub dziecko zostalo umieszczone
w placowce interwencyjnej, dyrektor powiadamia o zdarzeniach sad rejonowy,
wydzial rodzinny ds. nieletnich, a takze terenowy o$rodek pomocy spoteczne;.



Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych.

1.

2.

W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobdt, niedziel oraz ferii i wakacji) szkota
moze zapewni¢ opieke uczniom, na prosbe¢ rodzicow.

W tym dniu uczniowie sg pod opieka nauczycieli, ktorzy peilnia dyzur wedlug wczesniej
przygotowanego przez dyrektora szkoly harmonogramu.

Sprawowanie opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece szkolnej.

1.

2.

Uczniowie moga przebywac w bibliotece szkolnej w godzinach pracy biblioteki ustalonych na
dany rok szkolny.
Nauczyciele bibliotekarze sprawuja opieke nad uczniami pozostajacymi przed i po lekcjach
w szkole, ktorzy zostali zgltoszeni przez wychowawce klasy oraz nieuczeszczajagcymi na lekcje
religii i wychowania do zycia w rodzinie.
Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej maja obowiazek przestrzega¢ regulamindéw
biblioteki szkolnej.
W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ uczniow w bibliotece szkolnej (nieprzestrzegania
regulamin6w) obowigzuja nastgpujace kroki postepowania:

a) upomnienie ustne,

b) zapis uwagi w dzienniku lekcyjnym i zgtoszenie wychowawcy klasy,

C) zgloszenie do pedagoga szkolnego, a nastepnie do dyrektora szkoty (w razie sytuacji

powtarzajacych si¢).

Organizowanie imprez i uroczystosci szkolnych.

1.

10.

11.

Szkota organizuje lub wspotorganizuje uroczystosci, akademie, imprezy, apele, konkursy,
turnieje, wystepy, koncerty, bale, zabawy, dyskoteki itp. Imprezy moga mie¢ charakter dziatan
klasowych, migdzyklasowych, $rodowiskowych, ogolnoszkolnych, miedzyszkolnych,
wojewodzkich, ogdlnopolskich i migdzynarodowych.

Organizacja takiej imprezy zajmuje si¢ nauczyciel badz grupa nauczycieli. Akceptacji udziela
dyrektor szkoty.

Zaplanowane imprezy 1 uroczystosci powinny by¢ umieszczone w kalendarzu szkolnym (plan
pracy szkoty).

Szczegoly dotyczace przebiegu imprezy organizator musi uzgodni¢ z dyrektorem szkoty przed
podaniem ich do wiadomos$ci zainteresowanym, uwzgledniajac odpowiedni poziom
przedsigwziecia.

Organizator informuje nauczycieli wspomagajacych o zakresie ich zadan (np. nauczyciele
muzyki, plastyki, informatyki oraz odpowiedzialni za przygotowanie pocztu sztandarowego).
Nalezy wyznaczy¢ rowniez osoby odpowiedzialne za medialng archiwizacje wydarzenia
(fotografowanie i filmowanie).

Przy wyborze prowadzacych i aktorow nalezy wziaé pod uwage predyspozycje osobowosciowe
1 aktorskie ucznia. Podczas prob trzeba zadbac¢ o sposob prezentacji roli przez uczniow (dykcja,
akcent, intonacja, interpretacja tekstu, prezencja, ruch sceniczny itp.).

Wychowawca informuje klas¢ o uroczystosci i obowigzkowym tego dnia stroju galowym, na
ktory sktada si¢ (biata bluzka lub koszula i1 ciemne — czarne lub granatowe dlugie spodnie lub
spodnica, sukienka).

W dniu imprezy gldwny organizator koordynuje i1 nadzoruje przebieg uroczystosci.
Wspotorganizatorzy odpowiadajg za przydzielone im zadania.

Podczas imprezy wychowawca klasy badz nauczyciel sprawujacy opieke nad uczniami usadawia
ich w wyznaczonym miejscu. Sam siada obok klasy i czynnie nadzoruje jej zachowanie, dbajac
0 bezpieczenstwo wszystkich uczestnikdw.

Organizator przed uroczystoscig umieszcza na stronie internetowej szkoty krotka informacje
zapowiadajacg wydarzenie.



12. Organizator najp6zniej 7 dni po uroczystoSci powinien przygotowaé krotka relacje z wydarzenia
(mozna dotaczy¢ zdjgcia, film) i przekazac ja dyrektorowi szkoty w celu umieszczenia na stronie
internetowej szkoty.

Organizowanie krajoznawstwa i turystyki.

1. Szkola moze organizowa¢ dla uczniow 1 wychowankow rdéznorodne formy krajoznawstwa
i turystyki, w tym wycieczki i imprezy zagraniczne.

2. Krajoznawstwo 1 turystyka organizowane s3 zgodnie z aktualnie obowigzujacym prawem,
procedurg oraz ,Zasadami organizacji wyj$¢, wyjazdow i wycieczek szkolnych Szkotly
Podstawowej im. ppor. Ryszarda Kuleszy w Pomianowie”.

Korzystanie z szatni szkolnej.

1. Pracownik szkoly otwiera szatni¢ o godzinie 7%,

Uczniowie pozostawiaja ubrania w szatni najpdzniej 5 minut przed rozpoczgciem zajec.

3. W szatni uczniowie pozostawiajg wierzchnie ubranie oraz w oddzielnym worku — obuwie
zewnetrzne (ewentualnie sportowe).

4. Za pozostawione w szatni warto§ciowe rzeczy (dokumenty, klucze, telefony komodrkowe,
pienigdze itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnos$ci.

5. Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie uczniow w szatni podczas zaje¢ lekcyjnych
I przerw.

6. Kazdy oddziat ma w danym roku szkolnym przydzielony segment wieszakowy, odpowiednio

0znaczony.

W czasie trwania lekcji szatnie sag zamykane przez pracownikow administracyjnych.

Uczniowie majg obowigzek dbac o czystos¢ w pomieszczeniach szatni.

Zabrania si¢ niszczenia (dewastowania, malowania itp.) pomieszczen szatni.

O Uczniowi za brak poszanowania mienia szkoty groza kary wymienione w statucie szkoty.

N

Korzystanie z automatu wydajaceqo Zywnosé i napoje.

1. Z automatu mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie naszej szkoty.

2. Zlokalizowany jest on w miejscu ogdlnodostepnym dla uczniow.

3. W czasie lekcji uczen nie ma prawa do zakupow. Zakupdéw moze dokona¢ przed, po lekcjach lub
W Cczasie przerw.

Uzywanie telefonow komorkowych i innych urzadzen elektronicznych.

1. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ ustalonych warunkéw korzystania z telefonow
komoérkowych 1 innych urzadzen elektronicznych na terenie szkoty.

2. Uczniowie przynosza do szkoly telefony komoérkowe i inny sprzet elektroniczny na wtlasng
odpowiedzialnos$¢, za zgoda rodzicow.

3. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez sprzetu
przynoszonego przez uczniow.

4. Uczen moze korzysta¢ w szkole z telefonu komorkowego 1 innych urzadzen elektronicznych do
czasu dzwonka na pierwsza lekcje, tj. do godz. 8%. Po tej godzinie w szkole obowigzuje
calkowity zakaz uzywania telefonow komorkowych i innego sprzetu elektronicznego (powinny
by¢ wylaczone i schowane).

5. W sytuacjach wyjatkowych, uzasadnionych uczen moze skorzysta¢ z telefonu komoérkowego za
zgoda nauczyciela.

6. Nauczyciel moze zezwoli¢ uczniom na uzycie telefonu w czasie zaje¢ wylacznie do celow

edukacyjnych.



7. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ korzystania z telefonu komodrkowego 1 innych urzadzen
elektronicznych podczas wycieczek szkolnych, za zgoda rodzicow, ktorzy ponosza petna
odpowiedzialno$¢ za sprzet, po uprzednim ustaleniu warunkéw korzystania z wychowawcea —
opiekunem grupy.

8. Naruszenie przez ucznia zasad uzywania telefonow komorkowych i in. urzadzen podczas pobytu
w szkole powoduje zabranie ich do ,,depozytu” przez nauczyciela po uprzednim wytaczeniu w/w
urzadzen przez ucznia.

9. Nauczyciel, ktory odebral uczniowi telefon komérkowy lub inne urzadzenia, przekazuje je do
kancelarii szkoty i powiadamia rodzicow.

10. Nauczyciel, ktory odebral uczniowi telefon komoérkowy lub inne urzadzenia, w jak najkrotszym
czasie od zdarzenia informuje wychowawcg klasy o zaistniatym fakcie.

11. Pozostawiony w depozycie telefon komorkowy lub in. urzadzenia odbiera rodzic lub prawny
opiekun ucznia z sekretariatu szkoty w godzinach pracy, czyli od 7%° do 15%,

12. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonow komorkowych
(aparaty powinny by¢ wylaczone i schowane).

13. Nagrywanie dzwicku i obrazu za pomoca telefonu, badz innego nosnika jest zabronione
a) te same zasady obowigzuja podczas wyjs¢ i wycieczek edukacyjnych,

b) dopuszcza si¢ uzywanie telefonow komorkowych lub innych wurzadzen podczas
realizacji procesu dydaktyczno — wychowawczego za pozwoleniem nauczyciela— np. podczas
wyj$¢ 1 wycieczek edukacyjnych, podczas wykonywania i dokumentowania zadan
edukacyjnych, wytworéw pracy ucznidw, doswiadczen itp.

14. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie urzadzenia elektronicznego
(telefonu) na terenie szkoly lub podczas innych zaje¢ szkolnych (np. wycieczka, kino). Uczen
zobowigzany jest do pilnowania swojego urzadzenia.

15. Nieprzestrzeganie ustalen objetych procedurg skutkuje:

a) za pierwszym razem wpisaniem uwagi do dziennika,
b) za drugim razem oddaniem urzadzenia elektronicznego przez ucznia, wezwaniem rodzica.

Bezpieczne uiytkowanie sprzetu sportowego.

Sala gimnastyczna jest przeznaczona wytacznie do prowadzenia zaj¢¢ wychowania fizycznego.

Sprzet 1 urzadzenia sportowe nalezg do szkoty.

Za stan sprze¢tu odpowiada nauczyciel wychowania fizycznego.

Nauczyciel przystepujac do zaje¢ sprawdza:

czy sala i sprzet sportowy nie zagrazajg bezpieczenstwu uczniow,

czy staty sprzet sportowy jest dostatecznie przymocowany do podtoza.

. Nauczyciel przerywa zajecia, gdy stan sali nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa i zgtasza

dyrektorowi nieprawidlowosci w celu ich usunigcia.

Wadliwy sprzet jest usuwany z sali lub zabezpieczony w sposdb uniemozliwiajacy jego uzycie.

7. Sprzet do ¢wiczen jest rozstawiany w obecnosci nauczyciela. Uczniowie zglaszaja nauczycielowi
kazde jego uszkodzenie i przerywaja ¢wiczenia z uzyciem wadliwego sprzetu.

8. Uczniowie sg kazdorazowo szkoleni przez nauczyciela, kiedy uzywany jest do ¢wiczen nowy
sprzet.

9. Uczniowie przebywaja w sali wytacznie pod opieka nauczyciela.

10. Wszystkich obowigzuje odpowiedni stroj i obuwie.

11. W czasie ¢wiczen nauczyciel dba o bezpieczenstwo ¢wiczacych: odpowiednio ich asekuruje,
zgodnie z wymaganiami programowymi, metodycznymi oraz do$§wiadczeniem i wiedza
pedagogiczng i fachowa, dostosowuje ¢wiczenia do mozliwosci ¢wiczacych.

12. Nauczyciel wylacza zawsze z zaje¢ lub ich czeg$ci ucznidw, ktorych kondycja fizyczna
i psychiczna w danym dniu nie gwarantuje zachowania pelnego bezpieczenstwa uczniOw.
Ucznidw, ktorych stan zdrowia budzi zastrzezenia, kieruje do wychowawcy, ktory zawiadamia
rodzicow w celu podje¢cia leczenia.

13. Po zakonczeniu zaj¢¢ uczniowie pod nadzorem i przy pomocy nauczyciela porzadkuja sprzet.
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14. Nauczyciel sprawdza porzadek, gasi swiatla.
15. Sprzet 1 urzadzenia sg utrzymywane w stanie zgodnym z wymaganiami higienicznymi w sposob

okreslony wymaganiami odrgbnego regulaminu.

Zachowanie bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania fizycznego.

1.

2.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Lekcje wychowania fizycznego odbywaja si¢ na odpowiednio zabezpieczonych
i przygotowanych obiektach sportowych.

Uczniowie przed lekcja wychowania fizycznego, przebieraja si¢ w szatni, ktdrag nadzoruje
pracownik obstugi, a nastepnie niezwlocznie udaja si¢ na gltéwny korytarz i oczekuja na
nauczyciela wychowania fizycznego.

Wchodzenie do sali gimnastycznej podczas przerw czy poza wynikajacymi z planu godzinami
wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest surowo zabronione.
Wychodzenie na boisko w czasie przerw oraz poza wynikajagcymi z planu godzinami
wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest surowo zabronione.

Grupy ¢wiczebne moga przebywa¢ w sali gimnastycznej oraz na boisku tylko w obecnosci
nauczyciela.

Uczniowie zobowigzani sg przestrzegaé polecen nauczyciela, dotyczacych szczeg6lnie tadu,
porzadku i dyscypliny.

Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac i korzysta¢ z niego tylko w obecnos$ci nauczyciela.
Przybory do ¢wiczeh mozna pobiera¢ tylko pod nadzorem nauczyciela.

Wszelkie uszkodzenia sprzgtu podczas lekceji nalezy natychmiast zgtosi¢ nauczycielowi.
Wspinanie si¢ po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyborow 1 przyrzadoéw
w sposdb niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

. Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie jest podczas lekcji wychowania fizycznego

surowo zabronione.

. Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje strdj 1 obuwie gimnastyczne dobrane odpowiednio do pory

roku i miejsca, gdzie odbedzie si¢ lekcja (sala gimnastyczna, boisko przyszkolne).

Osoby noszace okulary korekcyjne, zobowigzane s3 do ich zdejmowania na czas zajgé
wychowania fizycznego. Dozwolone jest ¢wiczenie w specjalnych certyfikowanych okularach
korekcyjnych do uprawiania sportu.

Aktywne uczestnictwo w lekcji w stroju niegimnastycznym jest zabronione.

Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie, zwolnienie od
rodzicoOw) pozostaja pod opieka nauczyciela w gimnastycznej lub na boisku i biernie uczestnicza
w zajeciach.

Uczniowie skarzacy si¢ na zle samopoczucie sa zwolnieni z wykonywania ¢wiczen
1 w miar¢ potrzeby kierowani do pielegniarki szkolne;.

Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia dyrektora szkoty o kazdym powaznym
wypadKu.

Kazde nieszczg$liwe zdarzenie nalezy odnotowaé w rejestrze wypadkow ucznidw, ktory
znajduje si¢ sekretariacie szkoty.

Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobistg lub pisemng
prosbe rodzica, wychowawcy, pielgegniarki szkolne;j.

Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczaé sali
gimnastycznej lub boiska przyszkolnego.

Zwalnianie ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego.

1.

2.

Zwolnienia z lekcji wychowania fizycznego sa dostarczane nauczycielom uczacym tego
przedmiotu w formie pisemne;j.

Zwolnienia z ¢wiczen podczas lekcji wychowania fizycznego z czterech nastepujacych po sobie
lekcji moze dokonaé rodzic.



3. Zwolnienia dluzszego niz zwolnienie, o ktorym mowa w pkt 2 musi by¢ poparte zwolnieniem
lekarskim.

4. Rodzic informuje wychowawce¢ o wydanym przez lekarza zwolnieniu ucznia z zaj¢¢ wychowania
fizycznego.

5. Wychowawca instruuje rodzica o konieczno$ci ztozenia podania do dyrektora szkoty
o zwolnienie dziecka z zaje¢ wychowania fizycznego i dotaczeniu do niego opinii lekarskiej.

6. Rodzic sktada w sekretariacie szkoty ww. wymagane dokumenty.

7. Dyrektor wydaje decyzj¢ zwalniajaca ucznia z zaje¢ WF zgodnie z zaleceniami lekarza.

Korzystanie z terenu szkoly.

1. Uczen podczas pobytu w szkole jest zobowigzany do przestrzegania obowigzujacych
w niej regulaminéw i procedur.

2. Zabezpieczenstwo ucznidow podczas przerw odpowiadajg nauczyciele dyzurujacy.

3. Podczas zaje¢ szkolnych boisko i1 teren szkoly przeznaczone sa wylacznie dla uczniow
korzystajacych z zaje¢ szkolnych pod opieka nauczycieli. Pozostate osoby mogag przebywac na
terenie przyszkolnym wytacznie za zgoda dyrektora szkoty.

4. Na terenie szkoty zabrania sig:

a)
b)
C)
d)
e)
f)
9)

h)
i)
)
K)
1)

wprowadzania psOw, kotow 1 innych zwierzat,

przebywania osobom pod wptywem alkoholu lub innych $§rodkéw odurzajacych,
stwarzania sytuacji zagrazajacych zdrowi i zyciu,

palenia papierosow,

spozywania napojow alkoholowych,

palenia ognisk,

niszczenia mienia szkoty (za wszelkie uszkodzenia odpowiada materialnie osoba, ktora
wyrzadzita szkode lub jej rodzice),

niszczenia zieleni,

zasmiecania terenu,

wulgarnego zachowania,

jakichkolwiek transakcji handlowych migdzy uczniami,

przynoszenia niebezpiecznych przedmiotow, np. petard, ostrych narzedzi, laserow,

m) fotografowania i nagrywania pracownikow oraz uczniow bez ich zgody.
5. Osoby przebywajace na terenie szkoly zobowigzane sg do zachowania porzadku i przestrzegania
powyzszego regulaminu. W przypadku naruszania jego postanowien beda pociggnigci do
odpowiedzialno$ci administracyjne;.



IV. Procedury reagowania w przypadku wystapienia zewnetrznych i wewnetrznych
zagrozen fizycznych w szkole.

ZagroZenia zewnetrzne.

no

10.

Zachowaj spokoj!!!
Poddaj si¢ woli napastnikéw — wykonuj $cisle ich polecenia.
Staraj si¢ zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze majg do czynienia z ludZzmi
(personifikowanie siebie i innych — zwracaj si¢ do uczniéw po imieniu — zwigksza szansg ich
przetrwania).
Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do uczniéw z jakims$ poleceniem.
Zapamigetaj szczegoty dotyczace porywaczy i1 otoczenia — informacje te moga okazac si¢ cenne
dla stuzb ratowniczych.
Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanuj w miar¢ mozliwosci nad wlasnymi emocjami.
Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:
a) nie pozwol dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladaé przez drzwi i okna,
b) nakaz dzieciom potozy¢ sie na podtodze.
W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej.
Uwaga! Badz przygotowany na surowe traktowanie przez policje. Dopoki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorysta.
Po zakonczeniu akcji:
a) sprawdz obecnos¢ dzieci celem upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek

o braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj policje,
b) nie pozwdl zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,
c) prowadz ewidencj¢ dzieci odbieranych przez rodzicOw/osoby upowaznione.

Uzycie broni palnej na terenie szkoly.

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1.
2.
3.

4.

Nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.

Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci.

Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaty si¢ tylem do napastnikow w przypadku polecenia

przemieszczania sig.

Jezeli terrory$ci wydaja polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaty je spokojnie — gwattowny

ruch moze zwickszy¢ agresje napastnikow.

O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych:

a) 997 —policja

b) 998 — straz pozarna

c) 999 — pogotowie ratunkowe

d) 112 — europejski numer alarmowy.

Uwaga! Nie rozlaczaj si¢ i staraj sie, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac sytuacje.

Po opanowaniu sytuacji:

a) upewnij si¢ o liczbie 0s6b poszkodowanych i sprawdz, czy strzaly z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),

b) zadzwon lub wyznacz osobg, ktora zadzwoni pod jeden z numeréw alarmowych,

C) udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,

d) w przypadku, gdy ostrzatl spowodowatl inne zagrozenie podejmij odpowiednie do sytuacji
dzialania,

e) zapewnij osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.



ZagroZenie bombowe.

Podstawowg cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow ostrzegawczych o mozliwos$ci
wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.

1.

Zainteresowania i uwagi wymagaja:

a) rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania 0séb, pozostawione bez opieki
przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na obcokrajowcoOw, osoby ubrane
nietypowo do wystepujacej pory roku,

b) samochody, a w szczegodlnosci furgonetki, parkujagce w nietypowych miejscach (miejscach
organizowania imprez 1 uroczystosci).

Nalezy jednak pamigtaé, Ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowos$ci

1 wyr6zniac si¢ z thumu szczegdlnym wygladem.

O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia odpowiednie

stuzby: straz miejska lub policje.

Postgpowanie w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu tadunku wybuchowego.

N

5.

Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby — policje, urzad gminy.

Jednoczes$nie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami.

Osoba, ktora przyjela zgloszenie lub ujawnila przedmiot niewiadomego pochodzenia,

co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla 0osob i mienia, powinna

ten fakt zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji

szkoly. Informacji takiej nie nalezy przekazywa¢ niepowolanym osobom, gdyz jej

niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudnié

przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0s6b z zagrozonego miejsca.

Zawiadamiajac policje, dyrektor podaje nastgpujace informacje:

a) rodzaj zagrozenia i zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna),

b) ujawniony podejrzany przedmiot,

C) tres¢ rozmowy z osobg informujgca o podtozeniu tadunku wybuchowego,

d) numer telefonu, na ktory przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny czas jej
przyjecia, adres, numer telefonu 1 nazwisko osoby zglaszajacej, opis miejsca
1 wyglad ujawnionego przedmiotu.

Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.

Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagroZenia bombowego.

ok w

Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego wyznaczona.
Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby pomocnicze takie jak:
pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.
Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”, uzytkownicy pomieszczen
stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie, pod katem
obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

Pomieszczenie ogolnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze otoczenie
zewngtrzne obiektu, sprawdzaja i przeszukuja stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej
instytucji.

Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomié¢ dyrektora
szkoty oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowaé spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.



10.

11.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkotg, zabierajac rzeczy osobiste (torebki, siatki,

nesesery itp.).

Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego neutralizacja

zajmujg si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki 1 komorki organizacyjne policji.

Jak zachowac si¢ po otrzymaniu informacji o podtozeniu lub grozbie podtozenia bomby:

a) podczas dziatan zwigzanych neutralizacja ,,bomby” nalezy zastosowac¢ si¢ do polecen policji,

b) cickawo$¢ moze by¢ niebezpieczna - nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowac o zagrozeniu jak najwigksze grono
0so6b, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strong,

C) po ogloszeniu alarmu i zarzgdzeniu ewakuacji nalezy niezwtocznie udac si¢ do wyjscia,
zgodnie ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowaznionych o0sob.

Informacja o podtoieniu bomby.

1.

ook ow

7.
8.
9.

10.
11.
12.

Jezeli jest to informacja telefoniczna:

a) stuchaj uwaznie,

b) zapamigetaj jak najwigcej,

C) jezeli masz takg mozliwosc¢, nagrywaj rozmowg — jesli nie — sprobuj zapisywac informacje,

d) zwrd¢ uwage na szczegoly dotyczace glosu i nawyki mowigcego oraz wszelkie dzwigki
w tle,

e) nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,

f) jezeli twoj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz ten numer,

g) jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, zabezpiecz jg tak, aby nikt jej nie dotykatl — przekazesz ja
policji.

Po zakonczeniu rozmowy niezwlocznie zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych.

Zaalarmuj dyrektora szkoty.

Dyrektor dzwoni do Wydziatu O$wiaty Gminy Biatogard i Kuratorium Os$wiaty.

Powiadom o zagrozeniu personel szkoly oraz uczniow, w sposéb nie wywotujacy paniki!

Dyrektor zarzadza ewakuacje godnie z obowigzujaca instrukcja.

Uwaga! Poinstruuj uczniow o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakdw, workow.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wylaczenie doptywu pradu.

W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.

W miar¢ mozliwos$ci ogranicz dostep osobom trzecim.

Dokonaj proby ustalenia wlasciciela przedmiotu.

Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

Wykrycie /znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)

1.

w N
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Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu!

Uwaga! Jesli widzisz ,,bombe” to oznacza, ze jestes w polu jej razenia.

Zadzwon pod jeden z merow alarmowych.

Zabezpiecz, w miar¢ mozliwos$ci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep osobom
postronnym — gtéwnie uczniom, nie narazaj siebie i innych na niebezpieczenstwo.

Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposéb nie wywotujacy paniki!
Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

Wylacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wylaczenie doptywu pradu.

Otworz okna 1 drzwi. Usun z otoczenia wszystkie materialy tatwopalne.

Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonéw, telefonow
komorkowych).

10. Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.



Po wybuchu bomby.

1. Ocen sytuacje pod katem ilosci 0sdb poszkodowanych i upewnij sie, jakiego rodzaju zagrozenia
spowodowat wybuch.

2. Zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych.
3. Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.
4. Sprawdz bezpieczenstwo drog i rejonow ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadz przeprowadzenie

ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

5. W przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podejmij dziatania odpowiednie do
sytuacji.

6. Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly

Przez  zagrozenie  chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla  ludzi
1 $rodowiska pierwiastkow chemicznych oraz ich zwigzkow, mieszanin lub roztworow
wystepujacych w srodowisku lub powstatych w wyniku dziatalnosci cztowieka. Zagrozenie moze
wynika¢ takze 2z stosowania broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna).
W broni B tadunki bojowe sa wypetnione mikroorganizmami chorobotworczymi: bakteriami (waglik,
bruceloza etc.) wirusami (ospy, goraczki krwotocznej, zapalenia mézgu, wirusa HIV), toksynami
(rycyna, toksyna otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.

1. W sytuacji, gdy nastapito skazenie szkoty (szkota otrzymuje informacje o mozliwym skazeniu
substancjg chemiczna/biologiczng - np. telefon o zamiarze ataku, nalezy wowczas:

a) zaalarmowac wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowa¢ do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie
do kierunku wiatru,

b) natychmiast po ogloszeniu alarmu, powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegolny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku,

c) w budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylgczy¢
klimatyzacje,

d) w miar¢ mozliwo$ci gromadzi¢ podrgczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pylowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wodg, wodg utleniong, mydto, olej
parafinowy, §rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory,

e) przygotowaé wilgotne tampony do ochrony droég oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza,

f) powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku,

g) do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywac w poblizu okien i innych otwordow
wentylacyjnych,

h) oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

2. W sytuacji, gdy szkota zostata skazona substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie zostalo
wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu si¢, nalezy wowczas:
a) nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie Scierac
cieczy,
b) aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem,
€) pozamykac okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow,



d)

f)

9)

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji
i nie wpuszcza¢ do niego innych osaéb,

powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, zastgpce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje,

zaalarmowa¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly i ewakuowaé je
w rejon ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru -
rejondw ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w roznych kierunkach od szkoty,
gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wial w czasie przedmiotowego
zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen,
natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe ktadac szczegélny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

3. W sytuacji, gdy szkota zostala skazona substancjg chemiczng/biologiczng, a zagrozenie zostato
wykryte p6zno, np. gdy pojawily si¢ objawy reakcji na substancje lub ogniska, nalezy wtedy:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)

h)

nie dotyka¢ i1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie Scierad
cieczy,

powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobg upowazniong przez dyrekcje,

przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie,

pozamyka¢ okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow,

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji
1 nie wpuszcza¢ do niego innych osob,

oglosi¢ alarm 1 wszystkich ucznidow, nauczycieli oraz pracownikow znajdujacych sig
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowac do wnetrza
szkoty,

natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia,

w szkole zamkna¢ i1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje a
budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowaé od
bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantann,

oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb 1 postepowaé zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sposob prowadzenia ewakuacji.
Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komende sil interweniujacych i zgodnie
z ich wskazowkami.

Sposob reakcji na sygnal diwigkowy:
a) sygnat dzwigkowy — ewakuacja
b) sygnat dzwickowy — wejs¢ i pozosta¢ w budynku.



ZagroZenia wewnetrzne.

Za uruchomienie i anulowanie procedur odpowiadaja kolejno:

e dyrektor placowki,
e w przypadku jego nieobecno$ci wicedyrektor,
e aw przypadku jego nieobecnosci pedagog/psycholog szkolny.

Postegpowania na wypadek wystgpienia agresywnych zachowan w szkole lub tzw. fali.

Agresja fizyczna.

1.

Osoba bedaca s$wiadkiem zdarzenia bezzwlocznie podejmuje dziatania, majace na celu
powstrzymanie 1 wyeliminowanie tego zjawiska. Pracownik szkolty w sposob stanowczy
i zdecydowany przekazuje uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie. Mowi
dobitnie, glo$no, stanowczo, uzywa krotkich komunikatow. W razie potrzeby dba
o uniemozliwienie dalszego kontaktu migdzy uczniami.

Pracownik szkoly powiadamia pielggniark¢ szkolng (jesli taka jest w szkole),
pedagoga/psychologa i dyrektora szkoly oraz wychowawce/ow. Wychowawca kontaktuje si¢
z rodzicami agresora i ofiary.

W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) — pielegniarka, pedagog lub dyrektor szkoty
wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow.

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, sprawuje osoba wyznaczona przez
dyrektora szkoty.

Pedagog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy z rodzicami obydwu stron oraz
ze sprawca 1 ofiarg. Z rozmow sporzadzaja notatke.

Pedagog szkolny udziela pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazuje, jak nalezy rodzi¢
sobie w kontaktach z innymi.

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i1 wsparcia wymagaja rowniez
swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im
pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania
w podobnych przypadkach.

W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia -
szkota kieruje sprawe na policje, od postepowania ktorej zalezg dalsze losy sprawcy przemocy.
Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie i/lub regulaminie szkoty.

Agresja stowna.

1.

2.
3.

NG

Osoba bedaca $wiadkiem zdarzenia bezzwlocznie podejmuje dzialania majace na celu
powstrzymanie i wyeliminowanie tego zjawiska.

Powiadamia wychowawce klasy, pedagoga szkolnego.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem, majaca na celu wyjasnienie okolicznosci
zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem przeprowadza 0Sobno.

Wychowawca/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe ze sprawcg i1 ofiarg w celu ustalenia
okoliczno$ci zdarzenia, ustala wraz ze sprawca forme¢ zado$¢uczynienia.

O zaistniatym wydarzeniu informuje rodzicéw uczestnikow zdarzenia.

Pedagog szkolny udziela pomocy terapeutycznej ofierze przemocy.

W powaznych przypadkach powiadamiana jest policja.

Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje przewidziane
w statucie szkoty.

Postepowania na wypadek wystgpienia kradzieZy lub wymuszenia pieniedzy lub przedmiotow
wartosciowych

Kradzie? lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci.

1.

Osoba, ktora wykryta kradziez, natychmiast powiadamia dyrektora szkoty.
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8.

Sprawce czynu przekazuje pod opieke pedagoga szkolnego.

W przypadku kradziezy zada, aby uczen przekazal skradziong rzecz w obecnosci innej osoby,
np. wychowawecy klasy, pedagoga szkolnego.

Nalezy pamigtaé, ze pracownik szkoly nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnoSci
przeszukiwania odziezy ani plecaka ucznia. Moze to zrobi¢ tylko policja.

Wychowawca z pedagogiem szkolnym ustalajg okolicznos$ci czynu i ewentualnych §wiadkoéw
zdarzenia.

Wychowawca wzywa rodzicOw sprawcy i przeprowadza rozmowe z uczniem w ich obecno$ci.
Sporzadza notatke z tej rozmowy.

W przypadku kradziezy dokonanej przez ucznia o powiadomieniu policji decyduje dyrektor
szkoty.

Sprawca czynu winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu.

Postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow pedofilii w szkole.

1.
2.

3.

~

Po stwierdzeniu zagrozenia powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz pedagoga szkolnego.

W przypadku potwierdzenia informacji dotyczacych obcych oséb, zaczepiajacych uczniow,
dyrektor szkoty (lub osoba upowazniona przez niego) zawiadamia policje.

Dyrektor szkoty przekazuje jak najszybciej pracownikom szkoty informacj¢ 0 stwierdzonym
zagrozeniu.

Wychowawcy klas, pedagog szkolny podejmujg dziatania profilaktyczne wsrod uczniow,

w celu wskazania:

1. mozliwego zagrozenia,

2. wlasciwego sposobu postepowania w sytuacji spotkania si¢ z zagrozeniem,

3. form przekazania informacji o osobach mogacych stwarza¢ zagrozenie.

W przypadku stwierdzenia, iz uczen byl molestowany natychmiast zawiadomi¢ dyrektora szkoty,
ktory powiadamia rodzicow ucznia oraz policjg, w celu przeprowadzenia czynnoSci
sprawdzajgcych, ktore umozliwia ustalenie sprawcy.

Wychowawca klasy lub pedagog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem
w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia.

Dyrektor wzywa do szkoty rodzicow ucznia.

Rozmowa zostaje przeprowadzona takze z rodzicami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.
Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami ucznia oraz wychowawca klasy,
pedagogiem/psychologiem szkolnym ustalajg wspolnie dziatania, majace na celu zapewnienie
wlasciwej pomocy i opieki uczniowi.

Postegpowania w sytuacji wystgpienia przypadkow niepokojgcych zachowan seksualnych uczniow
w szkole.

Wychowawca klasy powiadamia pedagoga szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan
seksualnych ucznidow w szkole, a jezeli jest ich $wiadkiem, Zada od ucznia zaprzestania czynnos$ci
1 podejmuje z nim rozmowe¢ wychowawcza.

1.

2.

3.

W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o w/w zachowaniach, konieczne
jest zapewnienie anonimowosci.

Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem oraz informuje
o zaistniatym zdarzeniu rodzicdw ucznia, zobowigzujac ich do szczegdlnego nadzoru nad nim.
W sytuacji, gdy rodzice odmawiajg wspolpracy lub nie reaguja na wezwanie do pojawienia si¢
w szkole, gdy szkola wykorzysta dostgpne jej metody oddzialywan wychowawczych,
a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopien demoralizacji dyrektor szkoly pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub Policje —
Wydziat ds. Nieletnich.



Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, niewymagajgcego interwencji lekarza

(powierzchowne zranienia, otarcia naskorka, sttuczenia, itp.):

1. Uczen (jego kolega) zgltasza wypadek do:

a) nauczyciela, jezeli stanie si¢ to w czasie lekcji,
b) nauczyciela petnigcego dyzur, jesli stanie si¢ to w czasie przerwy miedzylekcyjnej,
C) nauczyciela lub pracownika obstugi, jezeli jest w poblizu.

2. Pracownik szkoty, ktéry powziagl wiadomos$¢ o wypadku ucznia doprowadza go do gabinetu
pielegniarki lub podczas jej nieobecnosci do nauczyciela wyznaczonego przez dyrektora do
udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej. Ucznia, ktory ulegt wypadkowi o charakterze
lekkim odprowadzi¢ moze inny uczen (dotyczy klas starszych) lub pracownik obstugi.

3. W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzacego w tym czasie zajecia
dydaktyczno — wychowawczo — opiekuncze z wigkszg grupa uczniéow jest on zobowigzany do
zapewnienia opiekuna dla pozostatych uczniéw. Niedopuszczalne jest pozostawienie
pozostatych uczniéw bez opieki.

4. Osoba udzielajaca pomocy informuje dyrektora szkoty, zawiadamia pielggniarke szkolng oraz
informuje rodzicOw ucznia, z ktorymi ustala dalsze postepowanie z uczniem w dniu zdarzenia.
Dokonuje wpisu o zdarzeniu w ,,Zeszycie telefonicznych kontaktéw z rodzicami ucznia”.

5. Zdarzenie powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania protokotu
powypadkowego.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajqcego interwencji lekarza pogotowia

ratunkowego:

1. Pracownik szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc — pielegniarke
szkolng Iub w przypadku jej nieobecnosci osobe wyznaczong przez dyrektora posiadajaca
przeszkolenie do jej udzielania.

2. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy, utrata

przytomnosci) osoba udzielajagca pomocy wzywa pogotowie ratunkowe.

Osoba udzielajaca pierwszej pomocy powiadamia o zaistniatym wypadku dyrektora szkoty.

4. Dyrektor szkoly lub upowazniony przez dyrektora pracownik zawiadamia niezwlocznie
rodzicéw (opiekundw prawnych) poszkodowanego, stuzbe bhp, organ prowadzacy szkote, rade
rodzicow.

5. Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego pielegniarka szkolna lub osoba przeszkolona
w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmuje natychmiast niezbedne czynnos$ci ratujgce
zdrowie lub zycie ucznia.

6. Rodzice po przybyciu do szkoty oraz lekarz pogotowia ratunkowego przejmuja
odpowiedzialnos$¢ za dziecko. W przypadku nieobecno$ci rodzica w czasie przybycia karetki
pogotowia osoba wyznaczona przez dyrektora sprawuje nad uczniem opieke podczas transportu
karetka.

7. Zabrania si¢:

a) prob przenoszenia poszkodowanego ucznia w jakiekolwiek inne miejsce, jezeli doszto do
uszkodzenia kregostupa,
b) prob samodzielnego podawania przez nauczyciela jakichkolwiek lekow,

8. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cia techniczng pomieszczenia lub urzadzen —
miejsce wypadku nalezy zabezpieczy¢ przed dostgpem 0sob trzecich 1 pozostawi¢ nienaruszone
w celu dokonania ogledzin lub szkicu.

9. Po zdarzeniu dyrektor szkoty powoduje zespot powypadkowy, w sktad, ktorego wchodzi
pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp.

10. Zespot powypadkowy obowigzany jest:

a) zbada¢ okolicznosci, ktore mogty mie¢ wplyw na powstanie wypadku,
b) wystucha¢ wyjasnien poszkodowanego, jesli jego stan zdrowia na to pozwala,
C) zasigegng¢ informacji od swiadkéw wypadku, w tym nauczyciela,

w



11.

12.

13.

14.

15.

d) zebra¢ dowody dotyczace wypadku (szkic lub fotografia miejsca wypadku),

e) sporzadza protokot powypadkowy nie pdzniej niz w ciagu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku, ktory podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor.
Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy wystepuja
uzasadnione przeszkody lub trudno$ci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu
W wyznaczonym terminie,

Z trescig protokotu powypadkowego w terminie 14 dni od zakonczenia postepowania

zaznajamia si¢ rodzicow poszkodowanego niepetnoletniego oraz dyrektora szkoty.

Jesli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaty zgloszone zastrzezenia przez rodzicéw

ucznia poszkodowanego postgpowanie uznaje si¢ za zakonczone. Protokot powypadkowy

sporzadzony w trzech egzemplarzach (podpisany przez czlonkow zespotu powypadkowego

i dyrektora szkoty) zostaje przedtozony do podpisu oraz przekazany w jednym egzemplarzu

rodzicom, dwa egzemplarze protokotu powypadkowego pozostajg w dokumentacji szkoty,

z czego jeden moze zosta¢ przekazany do organu prowadzacego szkote lub kuratora (na

zadanie).

Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski omawiane sg na posiedzeniu rady

pedagogicznej.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,

wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/ kierownik wycieczki

i odpowiada za nie.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie powiatowy

inspektorat sanitarny.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujgcego cieikie uszkodzenie ciala Ilub
ze skutkiem smiertelnym:

1.

no

W sytuacji, gdy nastgpito ciezkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwaé pogotowie
ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu pierwszej pomocy
przedmedycznej podejmuja natychmiast niezb¢dne czynnosci ratujace zdrowie i zycie ucznia.
Osoba udzielajaca pierwszej pomocy powiadamia o zaistniatym wypadku dyrektora szkoty.
Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel znajdujacy si¢ na
miejscu zdarzenia zabezpiecza miejsce zdarzenia 1 natychmiast wzywa dyrektora szkoty.
Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu Komend¢ Powiatowa Policji w Bialogardzie, Panstwowa
Inspekcje Pracy, Powiatowa Stacje Sanitarno — Epidemiologiczng w Biatogardzie, rodzicow,
Kuratorium O$wiaty Delegatura w Koszalinie oraz organ prowadzacy.

Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto mozliwe peine
ustalenie okolicznosci 1 przyczyn zdarzenia.

Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje badajaca przyczyny
jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokol, ktory musi zawiera¢ wnioski majgce
zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski sg omawiane na posiedzeniu rady pedagogicznej.

Postepowania na wypadek popelnienia przez ucznia czynu karalnego i przypadek ucznia
bedgcego ofiarq.

1.

Czynami zabronionymi na terenie szkoty sa:

a) posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu,
b) umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow,

c) samowolne ustawianie znakow,

d) rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

e) kradziez lub przywlaszczenie,

f) paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze pochodzi ono z kradziezy,
g) niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

h) spekulacja biletami, tzw. konik.



2. Niniejsze procedury zawieraja zasady postepowania pracownikow szkoty w  sytuacji
dostrzezenia czynu karalnego.

3. Osoba bedaca swiadkiem zagrozenia zobowigzania jest do powiadomienia dyrektora szkoty.
4. Dyrektor szkoly odpowiada za ustalenie okolicznos$ci czynu 1 ewentualnych jego swiadkow.
5. Dzialania wobec sprawcy:

a) w przypadku, gdy osoba, ktora dopuscita si¢ czynu karalnego, jest znana i przebywa na terenie
szkoly, wyznaczeni przez dyrektora pracownicy powinny zatrzymac jg 1 przyprowadzi¢ do
dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego,

b) o zaistniatym przypadku dyrektor szkoty powinien powiadomié¢ rodzicow ucznia,

c) w przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj) lub gdy nieletni sprawca nie jest uczniem
szkoty 1jego tozsamos¢ jest nieznana, dyrektor szkoty powiadamia policj¢. Zobowigzany jest
takze do =zabezpieczenia ewentualnych dowodéw lub przedmiotow pochodzacych
z przestepstwa i przekazania je policji.

6. Dziatania wobec ofiary czynu karalnego:

a) w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen, osoba bedaca §wiadkiem zaistniatego zagrozenia
powinna udzieli¢ jej pierwszej pomocy, badz wezwac lekarza. Nastgpnie $wiadek powinien
powiadomi¢ o sytuacji dyrektora szkoty,

b) obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwloczne powiadomienie rodzicow ofiary czynu
karalnego oraz niezwloczne wezwanie policji, szczegdlnie w przypadku, gdy istnieje
konieczno$¢ ustalenia okoliczno$ci czynu karalnego, ewentualnych $wiadkow
1 profesjonalnego zabezpieczenia §ladéw przestgpstwa,

c) w dalszej kolejnosci ofiara powinna otrzymac¢ pomoc i wsparcie psychologiczne.

V. Procedury reagowania w przypadku wystapienia w szkole zagrozen bezpieczenstwa
cyfrowego

Zapewnienie bezpieczenstwa dziecka w sieci.
1. Wszystkie komputery, z ktérych korzystaja uczniowie sg zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem utrudniajacym uczniom dostep do tresci niepozadanych.
. Uczniowie moga korzysta¢ z Internetu wylacznie pod kontrolg nauczyciela.
Nauczyciel nadzorujacy prace ucznia z komputerem powinien posiada¢ odpowiednie kwalifikacje.
. W trakcie zaje¢ uczniowie maja obowigzek:
a) przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo poznanych 0sob,
b) nie przekazywac danych osobowych,
C) nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela,
d) nie korzysta¢ z komunikatorow,
e) nie zapisywa¢ na dysku komputerow S$ciagnietych z Internetu plikow graficznych,
muzycznych, filmowych itp.,
f) nie umieszczac treSci obrazliwych na stronach www (ksiegi gosci itp.) i na dysku komputera,
g) przestrzegac etykiety,
h) w razie wystapienia sytuacji ktopotliwej, niejasnej zwrdcic¢ sie do nauczyciela o pomoc.
5. Nauczyciel ma obowigzek uswiadomic rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.
6. Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgltosi¢ odpowiednim
organizacjom i instytucjom zajmujacym si¢ §ciganiem przestepstw internetowych.

NN

Reagowanie w sytuacji cyberprzemocy.

Cyberprzemoc to wszelkie intencjonalne dziatania przy uzyciu Internetu, komputera

1 urzadzen mobilnych (telefony komorkowe, tablety itp.), ktore daza do wyrzadzenia krzywdy lub

wywolania dyskomfortu u osoby doswiadczajacej przemocy.

1. Jesli wiedz¢ o zajsciu posiada nauczyciel nie bedacy wychowawca, powinien przekazaé
informacje¢ wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora.

2. Pedagog szkolny i dyrektor wspolnie z wychowawcg dokonujg analizy zdarzenia i planujg dalsze
postepowanie w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia oraz ewentualnych $wiadkow.
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Wszelkie dowody cyberprzemocy wychowawca zabezpiecza i rejestruje. Nastepnie zapoznaje
wszystkie zaangazowane w spraw¢ osoby: dyrektora, pedagoga szkolnego, rodzicow,
w przypadku ztamania prawa — policja.
Nalezy zanotowa¢ date i1 czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe,
dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komorkowego, itp.) lub adres
strony www, na ktorej pojawily si¢ szkodliwe tresci czy profil.
Szkota podejmuje dziatania majace na celu identyfikacje sprawcy cyberprzemocy.
W sytuacji, kiedy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy powiadomi¢ dostawce ustugi w
celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materialdéw. Do podjecia takiego
dziatania zobowigzuje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o
Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng.
W przypadku, gdy zostalo ztamane prawo, a tozsamos$ci sprawcy nie udalo si¢ ustali¢ nalezy
bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.
W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny
przeprowadza rozmowe z uczniem, ktorej celem jest wyjasnienie okoliczno$ci zdarzenia, jego
przyczyn, ustalenia sposobow rozwigzania sytuacji problemowej, omowienia konsekwenciji.
Jesli w zdarzeniu brata udzial wigksza grupa ucznidw, nalezy rozmawia¢ z kazdym
z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy.
Nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiary cyberprzemocy.
Wychowawca informuje rodzicow sprawcy o przebiegu zdarzenia i zapoznaje z materialem
dowodowym, a takze o decyzji w sprawie dalszego postgpowania i podje¢tych przez szkole
srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.
We wspdlpracy z rodzicami wychowawca opracowuje kontrakt dla dziecka, okreslajacego
zobowigzania ucznia, rodzicow i przedstawiciela szkoty oraz konsekwencje nieprzestrzegania
przyjetych wymagan.
Wobec sprawcy cyberprzemocy szkota stosuje kary zawarte w statucie szkoty.
Podejmujac decyzje o rodzaju kary nalezy wziag¢ pod uwagg:

a) rozmiar i range szkody,

b) czas trwania prze$ladowania,

c) $wiadomos$¢ popetnianego czynu,

d) motywacj¢ sprawcy,

e) rodzaj rozpowszechnianego materiatu.
Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole wsparcie psychologiczne udzielane przez pedagoga
szkolnego.
Po zakonczeniu interwencji wychowawca wraz z osobg udzielajagcg pomocy monitorujg sytuacje
ucznia sprawdzajac, czy nie s3 wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe badz
odwetowe ze strony sprawcy.
Wychowawca, pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozméw
ze sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia. Dokument powinien
zawiera¢ date 1 miejsce rozmowy, personalia 0sob bioragcych w niej udziat 1 opis ustalonego
przebiegu wydarzen.
Jesli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wigczy¢ do dokumentacji
(wydruki, opis, itp.).
Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspolpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly,
a uczen nie zaniechal dotychczasowego postepowania, dyrektor szkoty pisemnie informuje
o zaistniatej sytuacji sad rodzinny, szczegoélnie jesli do szkoty naplywaja informacje
o0 innych przejawach demoralizacji dziecka.
W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej srodki wychowawcze (rozmowa
z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem, itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow, dyrektor powinien zwroci¢ si¢ do sadu
rodzinnego z zawiadomieniem o podjecie odpowiednich $rodkéw wynikajacych z ustawy
o postepowaniu w sprawach nieletnich.



21. W przypadku szczegolnie drastycznych aktow agresji z naruszeniem prawa, dyrektor szkoty
zobowigzany jest zglosi¢ te fakty policji 1 do sadu rodzinnego.

Dostep do tresci szkodliwych, niepozqgdanych i nielegalnych.

Za tresci szkodliwe, niedozwolone, nielegalne i niebezpieczne dla zdrowia uznaje si¢ pornografie,

tresci obrazujace przemoc i promujace dziatania szkodliwe dla zdrowia i zycia dzieci, popularyzujace

ideologie faszystowska 1 dziatalno$¢ niezgodng z prawem, nawolywanie do samookaleczen

1 samobojstw, korzystanie z narkotykdéw; niebezpieczenstwo werbunku dzieci i mtodziezy do

organizacji nielegalnych i terrorystycznych.

1. W przypadku pozyskania wiedzy o wystapieniu zagrozenia dostepem do w/w tresci, ktore mozna
bezposrednio powigza¢ z uczniami szkoty, nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej
(pliki z tre§ciami niedozwolonymi, zapisy rozmow w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu)
znalezione w Internecie lub komputerze dziecka.

2. Zabezpieczenie dowodow lezy po stronie rodzicow dziecka. W czynnos$ciach tych moze
wspomagac przedstawiciel szkoly, posiadajacy odpowiednie kompetencje techniczne.

3. Jezeli tresci szkodliwe, niedozwolone, nielegalne i niebezpieczne dla zdrowia nie majg zwigzku
z uczniami szkoty, nalezy rozwazy¢ zgloszenie incydentu na policje.

4. Na podstawie zgromadzonych dowodow, nalezy zidentyfikowaé twdrcow tresci oraz osoby,
ktére udostepnity je dziecku.

5. Konieczne jest poinformowanie rodzicow dzieci, uczestniczacych w zdarzeniu, o sytuacji 1 roli
ich dzieci.

6. W przypadku udostepniania przez ucznia tresci szkodliwych, niedozwolonych/ nielegalnych
1 niebezpiecznych dla zdrowia nalezy przeprowadzi¢ z nim rozmowe¢ wychowawcza.

7. W sytuacji upowszechniania przez sprawcow tresci nielegalnych nalezy ztozy¢ zawiadomienie
o zdarzeniu na policje.

8. Ofiary i swiadkowie zdarzenia powinni by¢ otoczeni opieka psychologiczno - pedagogiczna.

W trakcie rozmowy z dzieckiem nalezy ustali¢ okoliczno$ci uzyskania przez ofiarg dostepu do

w/w tre$ci oraz powiadomi¢ rodzicéw o zdarzeniu i uzgodni¢ z nimi podejmowane dziatania

i forme¢ wsparcia dziecka.

10. W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do $rodowiska rowiesniczego ofiary
(klasy, szkoty), wskazane jest podjecie dziatan edukacyjnych i wychowawczych.

11. W sytuacji naruszenia prawa np. rozpowszechniania materiatdw pornograficznych
z udziatem nieletniego lub prob uwiedzenia matoletniego w wieku do 15 lat przez osobe dorosta
nalezy — w porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwlocznie powiadomi¢ policjg.

12. Jezeli ofiara potrzebuje opieki psychologicznej, decyzja o kontakcie z psychologiem
1 skierowaniu na terapi¢ musi zosta¢ podjeta w porozumieniu z rodzicami dziecka.

©w

Naruszenie prywatnosci dotyczgce nieodpowiedniego bgd? niezgodnego 7 prawem wykorzystania
danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoly.
Poprzez naruszenie prywatno$ci dotyczace nieodpowiedniego badz niezgodnego z prawem
wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoty, rozumie si¢
podszywanie si¢ pod inna osobe, wykorzystywanie jej wizerunku lub danych osobowych w celu
wyrzadzenia jej szkody osobistej lub majatkowe;.
Do najczgstszych form wytudzenia lub kradziezy danych nalezy:
a) przejecie profilu na portalu spotecznosciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego
wizerunku ofiary (np. publikacja zdje¢ intymnych badZz montowanych),
b) szantazu (w celu uzyskania korzysci finansowych w zamian za niepublikowanie zdje¢ badz
tresci naruszajacych dobry wizerunek ofiary),
c) dokonania zakupow i innych transakcji finansowych (np. w sklepach internetowych na koszt
ofiary),
d) uzyskania korzysci (np. ushugi premium SMS).
1. W przypadku, gdy sprawca jest uczen kolega ofiary ze szkoty czy klasy, uczniowie lub rodzice
winni skontaktowac¢ si¢ z dyrektorem szkoty, pedagogiem lub wychowawca.
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W przypadku, gdy do naruszenia prywatnosci uczniéw dochodzi ze strony dorostych osob
trzecich, rodzice winni skontaktowac si¢ bezposrednio z policja 1 powiadomi¢ o tym szkote.
Nauczyciel zabezpiecza dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem dziatania
w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja w komunikatorze lub SMS).
Roéwnolegle dokonuje zmian tych danych identyfikujacych, ktore zaleza od ofiary, tj. haset
i loginéw lub kodoéw dostepu do platform i portali internetowych, tak aby uniemozliwié
kontynuacj¢ procederu naruszania prywatnosci.

W przypadku naruszenia dobrego wizerunku ofiary, nalezy wyjasni¢ te dziatania i usuna¢ ich
skutkow.

Likwidacja stron internetowych czy profili w portalach spotecznosciowych, ktora wymagac
bedzie interwencji w zebrane dowody musi odbywaé si¢ za zgoda policji (o ile zostata
powiadomiona).

Szczegdlnej] uwagi wymagajg incydenty kradziezy tozsamosci w celu postuzenia si¢ nig np.
podczas zakupu towarow online lub dokonania transakcji finansowych. W tym przypadku nalezy
skontaktowac si¢ ze sklepem lub pozyczkodawca i wyjasni¢ charakter zdarzenia.

W przypadku, gdy dowody jasno wskazujg na konkretnego sprawcg oraz na spetnienie
przestanki, iz sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej, nalezy
je zabezpieczy¢ 1 przekazac policji. W przypadku, gdy trudno to ustali¢, identyfikacji dokona¢
winna policja.

W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dziatat z powyzszych pobudek, szkota powinna
dazy¢ do rozwigzania problemu w ramach dziatan wychowawczo — edukacyjnych uzgodnionych
Z rodzicami.

Gdy sprawca incydentu jest uczen szkoly, nalezy wobec niego — W porozumieniu
z rodzicami — podjaé dzialania wychowawcze (m.in. przeprosiny zlozone osobie
poszkodowanej), zmierzajace do uswiadomienia nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru
czyndw, jakich dokonal.

Celem dziatah powinno by¢ nabycie odpowiedniej wiedzy przez ucznia na temat wagi
poszanowania prywatnosci w codziennym zyciu, zmiana jego postawy na akceptujaca szacunek
dla wizerunku i prywatnosci. Dziatania takie szkota winna podjac niezaleznie od powiadomienia
policji/sadu rodzinnego.

Dyrektor szkoly podejmuje decyzj¢ w sprawie powiadomienia o incydencie policji, bioragc pod
uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe po odkryciu incydentu oraz
opinie wychowawcy i pedagoga/psychologa szkolnego.

Przed podj¢ciem decyzji o zgloszeniu incydentu na policj¢ nalezy rozwazy¢, czy istnieja
dowody, iz uczen - sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobiste;.
Ofiary incydentéw nalezy otoczyé — W porozumieniu z rodzicami - opieka pedagogiczno-
psychologiczng i powiadomi¢ o dzialaniach podjetych w celu usunigcia skutkow dziatania
sprawcy.

Jesli kradziez tozsamosci badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary, jest znane tylko jej
1 rodzicom, szkota winna zapewni¢ poufno$¢ dziatan.

Gdy kradziez tozsamosci badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane szerszemu gronu
uczniéw szkoty, nalezy podja¢ wobec nich dziatania wychowawcze, zwracajace uwage na
negatywna ocen¢ naruszania wizerunku ucznia — kolezanki lub kolegi oraz ryzyko popetnienia
czynu karalnego.

Gdy naruszenie prywatnosci czy wyludzenie lub kradziez tozsamosci skutkujg wyrzadzeniem
ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice ucznidéw winni o nim powiadomic¢ policje.

W przypadku koniecznos$ci podejmowania dalszych dziatan pomocowych wobec ofiary, mozna
skierowa¢ ucznia, za zgoda 1 we wspolpracy z rodzicami, do placowki specjalistycznej, np.
terapeutycznej.

Zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwiqgzku 7 nadmiernym korzystaniem z Internetu.
Za tresci szkodliwe i niebezpieczne dla zdrowia uznaje si¢ infoholizm (siecioholizm) — nadmierne,
obejmujace niekiedy niemal catg dobe korzystanie z zasoboéw Internetu i gier komputerowych



(najczesSciej sieciowych) oraz portali spotecznoSciowych przez dzieci. Jego negatywne efekty
polegaja na pogarszaniu si¢ stanu zdrowia fizycznego (np. choroby oczu, padaczka ekranowa,
choroby kregostupa) i psychicznego (irytacja, rozdraznienie, spadek sprawnos$ci psychofizycznej,
a nawet depresja), zaniedbywaniu codziennych czynno$ci oraz ostabianiu relacji rodzinnych
1 spotecznych.

1. Infoholizm stwierdza najczesciej rodzic dziecka. W przypadku konieczno$ci podejmowania
dalszych dziatah pomocowych mozna skierowac ucznia, za zgoda 1 we wspolpracy z rodzicami,
do placowki specjalistycznej, np. terapeutycznej.

2. Nauczyciele w szkole powinni zainteresowaé si¢ przypadkami dzieci nieangazujacych sig¢
w zycie klasy, a poswigcajacymi wolne chwile na kontakt online lub przychodzacymi do szkoty
PO nieprzespanej nocy.

3. W przypadku pozyskania wiedzy o wystapieniu zagrozenia reakcja szkoty powinna polega¢ na
ustaleniu skutkéw zdrowotnych i psychicznych, jakie nadmierne korzystanie z zasobdw
Internetu wywotalo u dziecka (np. gorsze oceny w nauce, niedosypianie, niedojadanie,
rezygnacja z dawnych zainteresowan, zatamanie si¢ relacji z rodzing czy rowie$nikami).

4. Celem ustalen jest wybor odpowiedniej $ciezki rozwigzywania problemu - z udzialem
specjalistow (lekarzy, terapeutdéw) lub bez — wytacznie w szkole. W poczatkowej fazie popadania
w uzaleznienie od Internetu nalezy koncentrowaé si¢ na wsparciu udzielonym w rodzinie
I w szkole (psycholog/pedagog szkolny, wychowawca).

5. W przypadku nadmiernego korzystania z Internetu przez uczniow nalezy otoczy¢
zindywidualizowang opieka psychologiczno - pedagogiczng osoby, ktorej problem dotyczy.
Pierwszym jej etapem powinna by¢ rozmowa ze specjalistg, ktora pozwoli zdiagnozowa¢ poziom
zagrozenia, okresli¢ przyczyny popadnigcia w naldog (np. sytuacja domowa, brak sukcesow
edukacyjnych w szkole, izolacja w srodowisku réwiesniczym) i ukazaé specyfike przypadku.
Kazde dziecko, u ktorego podejrzewa si¢ naldog korzystania z Internetu powinno zostad
profesjonalnie zdiagnozowane przez psychologa szkolnego.

6. W trakcie wsparcia nalezy zapewni¢ komfort psychiczny - 0 jego sytuacji
1 specyfice uwarunkowan osobistych musza zosta¢é powiadomieni wszyscy uczacy go
1 oceniajacych nauczycieli.

7. Konieczne jest powiadomienie rodzicéw dziecka i omdwienie z nimi wspolnych rozwigzan.
Tylko synergiczne wspotdziatanie rodzicow i1 szkoly moze zagwarantowa¢ powodzenie
podejmowanych dziatan wspierajacych dziecko.

8. Jesli swiadkami problemu sg réwiesnicy dziecka, nalezy im w rozmowie zwroci¢ uwage na
negatywne aspekty nadmiernego Kkorzystania z zasobow Internetu oraz zaapelowad
0 codzienne wsparcie dla dziecka dotknigtego problemem.

9. W przypadku zdiagnozowania przez psychologa zaawansowanego uzaleznienia od korzystania
z zasobow  Internetu  dziecko powinno  zosta¢  skierowane przez  szkolg,
w Dbliskiej wspolpracy z rodzicami, do placoéwki specjalistycznej oferujacej program
terapeutyczny z zakresu przeciwdziatania uzaleznieniom.

10. W czes$ci przypadkdw moze si¢ okazac¢ konieczna diagnoza i terapia lekarska.

Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktow w Internecie - uwodzenie, zagroZenie pedofiliq —

procedura reagowania.

Zagrozenie obejmuje kontakty osob dorostych z maloletnimi w celu zainicjowania znajomosci

prowadzacych do: wytudzenia poufnych informacji, nawigzania kontaktéw seksualnych, sktonienia

dziecka do zachowan niebezpiecznych dla jego zdrowia i zycia lub wytludzenia wlasnosci.

1. Wazna w dziataniach szkoly jest szybko$¢ przeciwdziatania zagrozeniu ze wzgledu na szkodliwe
konsekwencje w §wiecie rzeczywistym.

2. Nalezy zidentyfikowa¢ i zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej dowody dziatania
sprawcy oraz zawiadomi¢ policj¢ o wystapieniu zdarzenia.

3. Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowa¢ samodzielnych dziatan w celu dotarcia
do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia organom S$cigania. Identyfikacja
sprawcy wykracza poza kompetencje i mozliwos$ci szkoty.
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Nie nalezy podejmowac aktywnos$ci zmierzajacych do kontaktu ze sprawca.

Zadaniem szkoty jest zebranie dowoddw i opieka nad ofiarg i §wiadkami.

Pierwsza czynno$cia w ramach reakcji na zagrozenie jest otoczenie ofiary pomoca
psychologiczno-pedagogiczng we wspotpracy szkoty z rodzicami.

W trakcie rozmowy z dzieckiem prowadzonej przez osobe ze szkoty, do ktorej dziecko ma
zaufanie, nalezy uzyska¢ wszelkie mozliwe informacje o sprawcy i przekazaé je policji.

Nalezy upewni¢ si¢, ze kontakt ofiary ze sprawcg zostat przerwany, a dziecko odzyskato
poczucie bezpieczenstwa. Dziecku nalezy udzieli¢ profesjonalnej opieki terapeutycznej i/lub
lekarskiej.

Jezeli zglaszajagcym zagrozenie byl rowiesnik ofiary, nalezy rowniez obja¢ go opieka
psychologiczna.

W przypadkach naruszenia prawa, obowigzkiem szkoty jest powiadomienie policji lub  sadu
rodzinnego.

Wskazane jest w porozumieniu z rodzicami — skierowanie ofiary na terapi¢ do placowki
specjalistycznej opieki psychologiczne;j.

Lamanie prawa autorskiego.

1.

10.

W przypadku, w ktorym doszto do ujawnienia sprawy, zdarzenie moze zosta¢ zgloszone

W sposéb:

a) nieformalny (ustnie, telefonicznie, pocztg elektroniczng, na zamknigtym lub publicznym
forum internetowym, na piSmie w postaci wezwania podpisanego przez domniemanego
uprawnionego lub jego petnomocnika),

b) lub formalny (w postaci dorgczenia odpisu pozwu lub innego pisma urz¢dowego np.
wezwania z policji lub prokuratury).

Przyjecie zgloszenia dokonanego w sposob nieformalny, w zalezno$ci od wagi sprawy, wymaga

sporzadzenia notatki stuzbowej 1 zakomunikowania przetozonemu.

Najczestszym przypadkiem, w ktorym szkota moze zetkngé si¢ z problemem naruszenia praw

autorskich jest uzycie materialdw prawnie chronionych na stronach.

Nalezy zebra¢ informacje przede wszystkim o:

a) osobie dokonujacej zgloszenia, czy jest do tego uprawniona (czy faktycznie przystuguja jej
prawa autorskie do danego utworu, czy posiada wazne pelnomocnictwo itd.),

b) wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony przez prawo autorskie,
w jakim zakresie zostal wykorzystany i1 czy zakres ten miesci si¢ w zakresie posiadanych
licencji lub dozwolonego uzytku).

Nalezy zweryfikowac wszystkie informacje podawane przez zgtaszajacego lub inne osoby. Jezeli

np. powotuje si¢ on na toczace si¢ w sprawie postepowanie karne, nalezy podja¢ kontakt

z odpowiednimi stuzbami celem ustalenia, czy takie postgpowanie faktycznie si¢ toczy, czego

doktadnie dotyczy i jaka jest w nim rola poszczegélnych oséb. Taki kontakt najlepiej

przeprowadzac¢ za posrednictwem adwokata lub radcy prawnego.

Konieczne jest, aby sprawdzi¢, czy okolicznosci podane w zgtoszeniu faktycznie miaty miejsce

1 czy powotywane tam dowody nie zostaty zmanipulowane.

Dochodzenie naruszen praw autorskich realizowane jest, z inicjatywy samego uprawnionego

przed sadami.

W przypadku naruszen stanowigcych przestepstwo zaangazowane moga by¢ policja

i prokuratura.

Szkola powinna skupi¢ si¢ na swojej roli wychowawczej i1 edukacyjnej, wykorzystujac

otrzymanie zgloszenia rzekomego naruszenia do przekazania zaangazowanym osobom

(a by¢ moze i wszystkim uczniom, nauczycielom i opickunom) wiedzy na temat tego, jak

faktycznie prawo reguluje t¢ konkretng sytuacje.

O dochodzeniu roszczen wobec sprawcy decyduje sam uprawniony (tzn. autor lub inna osoba,

ktérej przystuguja prawa autorskie).
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16.

Szkota powinna podja¢ dziatania o charakterze edukacyjno-wychowawczym, polegajgce na
obszernym wyjasnieniu, na czym polegalo naruszenie oraz przekazaniu wiedzy, jak do naruszen
nie dopusci¢ w przyszlosci.

Jezeli osoba, ktorej prawa autorskie naruszono, jest uczen nalezy rozwazy¢ mozliwosé
wystapienia w roli mediatora, aby utatwi¢ stronom ugodowe zakonczenie powstalego sporu. Np.
w przypadku, gdy ofiarg jest osoba ze szkoly, autorytet szkoly moze pomoc
w sktonieniu sprawcy do zaprzestania naruszen.

W przypadku, gdy ofiarg jest osoba spoza szkotly, szkola moze pomodc sprawcy
w doprowadzeniu do zaniechania naruszen i naprawienia ich skutkow bez niepotrzebnej eskalacji
sporu.

Stosownie do okoliczno$ci, nalezy samodzielnie zebra¢ ich zeznania lub zadba¢, aby zostaly one
zebrane przez uprawnione organy.

Dochodzenie roszczen z tytulu naruszen zalezy od decyzji  uprawnionego
1 uprawniony musi samodzielnie zdecydowac czy zawiadamiac policj¢ lub sktada¢ powodztwo.
Stosownie do wskazanej wyzej roli mediatora, szkola powinna zaangazowac si¢ przede
wszystkim w utatwianie zakonczenia sporu bez takiej eskalacji.

V1. Procedury dotyczace bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikow szkoly.

Postgpowanie w razie wypadkow przy pracy

1.

Wypadkiem przy pracy jest nagle zdarzenie, wywotane przyczyng zewnetrzng powodujgce uraz

lub $mier¢, ktoére nastapito w zwigzku z praca:

a) podczas lub w zwigzku z wykonywaniem przez pracownika zwyktych czynnosci lub polecen
przetozonych,

b) podczas lub w zwigzku z wykonywaniem przez pracownika czynno$ci na rzecz pracodawcy,
nawet bez polecenia,

C) w czasie pozostawania pracownika w dyspozycji pracodawcy w drodze miedzy siedzibg
pracodawcy, a miejscem wykonywania obowigzku wynikajacego ze stosunku pracy.

Za $miertelny wypadek przy pracy uznaje si¢ taki, w wyniku, ktorego nastgpita §mier¢ w okresie

nie przekraczajacym 6 miesiecy od dnia wypadku.

O zajéciu zdarzenia stanowigcego wypadek przy pracy, poszkodowany — jezeli stan zdrowia na

to pozwala — powinien niezwlocznie poinformowaé dyrektora. Obowiazek ten dotyczy rowniez

kazdego innego pracownika, ktory ma obowigzek zawiadomi¢ o zauwazonym w zaktadzie pracy

wypadku albo o zagrozeniu zdrowia lub zycia ludzkiego. Zgloszenie powinno by¢ dokonane w

formie ustnej, a nast¢pnie w formie pisemne;.

O wypadkach ciezkich, $miertelnych lub zbiorowych zawiadamia si¢ prokuratur¢ i organ

Panstwowej Inspekcji Pracy. Decyzj¢ o sposobie zawiadomienia podejmuje dyrektor.

Dyrektor lub pracownik znajdujagcy si¢ w poblizu miejsca zdarzenia powinien w miarg

mozliwosci udzieli¢ pomocy poszkodowanemu oraz podjecie czynno$ci eliminujacych lub

minimalizujacych zagrozenie, tak aby nie dopusci¢ do jego eskalacji; postanowienia instrukcji,

dotyczace procedury postepowania w razie wypadku z udziatem ucznia, stosuje si¢ odpowiednio.

Poszkodowanego, jezeli zdarzenie nie pozwala na kontynuowanie przez niego pracy, zwalnia si¢

od pracy w danym dniu z zachowaniem prawa do wynagrodzenia.

Dyrektor szkoty jest odpowiedzialny za zabezpieczenie miejsca wypadku, ktéore ma na celu nie

tylko usunigcie ryzyka dalszych wypadkow, ale 1 umozliwi¢ ustalenie okolicznosci wypadku przy

pracy.

Zabezpieczenie to ma zosta¢ wykonane tak, aby wykluczato:

a) dopuszczenie do miejsca wypadku osob niepowotanych,
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b) uruchamianie bez koniecznej potrzeby urzadzen, ktoére w zwigzku z wypadkiem zostaty
wstrzymane,
€) dokonywanie zmian potozenia urzadzen, jak réwniez zmiany potozenia innych przedmiotow,
ktore spowodowaly wypadek lub pozwalaja odtworzy¢ jego okolicznosci.
Dyrektor szkoly sporzadza niezwtocznie, o ile to mozliwe dokumentacje zdjgciows, ktdéra moze
pomodc w sporzadzeniu protokotu i ustaleniu okoliczno$ci wypadku.
Dyrektor szkoty wzywa profesjonalng pomoc stuzb ratowniczych, celem ratowania zdrowia lub
zycia poszkodowanego w przypadku, gdy jego stan zdrowia wymaga profesjonalnej pomocy,
ewentualnie takze ratowania uszkodzonego mienia.
Dyrektor szkoty zawiadamia o wypadku wlasciwego, okregowego inspektora pracy (Panstwowej
Inspekcji Pracy) oraz innych organéw administracji panstwowej, wlasciwych ze wzgledu na
rodzaj wypadku (sanepid czy prokuratura).
Okolicznos$ci 1 przyczyny wypadku ustala zespdt powypadkowy powotany przez dyrektora
szkoty, w sktad ktorego wchodzi stuzba BHP.
Zespot jest obowigzany:
a) dokona¢ ogledzin miejsca wypadku, stanu technicznego urzadzen, stanu urzadzen
ochronnych,
b) jezeli jest to konieczne, sporzadzi¢ szkic lub wykona¢ fotografi¢ miejsca wypadku,
C) zbada¢ warunki wykonywania pracy i inne okolicznosci, ktore mogly mie¢ wplyw na
powstanie wypadku,
d) przestucha¢ poszkodowanego, jezeli stan jego zdrowia na to pozwala,
e) przestucha¢ swiadkow wypadku,
f) w miarg potrzeby zasiggnaé opinii lekarza lub innych specjalistow, w zakresie niezb¢dnym
do oceny rodzaju i skutkow wypadku,
g) zebra¢ inne dowody dotyczace wypadku,
h) dokona¢ prawnej kwalifikacji wypadku,
i) okresli¢ srodki profilaktyczne oraz wnioski, w szczegdlnosci wynikajace z oceny ryzyka
zawodowego na stanowisku pracy, na ktorym wystapit wypadek
Po ustaleniu okolicznosci i przyczyn wypadku zespot powypadkowy sporzadza nie pozniej niz
w ciggu 14 dni od uzyskania zawiadomienia o wypadku protokot powypadkowy. Okres ten moze
by¢ przekroczony wylacznie wowczas, gdy zachodza istotne przyczyny uniemozliwiajace
dotrzymanie tego terminu.
Szczegdtowego uzasadnienia wymaga decyzja o wylagcznej winie poszkodowanego oraz
ustalenie, ze zdarzenie nie jest wypadkiem przy pracy.
Protokét powypadkowy zatwierdza dyrektor szkoty, niezwlocznie po jego sporzadzeniu, nie
pozniej jednak niz w ciggu 5 dni od jego sporzadzenia.
Zespot powypadkowy jest obowigzany zapozna¢ poszkodowanego pracownika z trescig
protokotu przed jego zatwierdzeniem. Poszkodowany pracownik ma prawo zglosi¢ uwagi
1 zastrzezenia do ustalen protokotu, o czym zespdot ma obowigzek go poinformowac.
Zatwierdzony protokol powypadkowy niezwlocznie dostarcza si¢ poszkodowanemu, pouczajac
go 0 sposobie i trybie odwotania. W przypadku wypadku $miertelnego protokot przekazuje sie
rodzinie poszkodowanego.

Prace szczego6lnie niebezpieczne wykonywane w szkole

1.

2.

Prace szczegolnie niebezpieczne wystepujace w Szkole Podstawowej w Pomianowie okreslone
sag w ,,Wykazie prac szczegdlnie niebezpiecznych w Szkole Podstawowej w Pomianowie”.
Wobec pracownikéw przy wykonywaniu prac szczegoélnie niebezpiecznych okresla sie
szczegOlowe wymagania.

Wszyscy pracownicy obowigzani sg przestrzegaé instrukcji bhp przy wykonywaniu prac
szczegolnie niebezpiecznych.

Wszyscy pracownicy obowigzani sg przestrzegac instrukcji uzytkowania $rodkoéw ochrony
indywidualnej.
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Wszyscy pracownicy obowigzani sg przestrzega¢ bezpieczenstwa i higieny pracy.

VI1. Organizacja pomocy przedmedycznej

Niezaleznie od tego, czy na miejscu dostepna jest pomoc medyczna, czy nie, warto zawczasu
przygotowac¢ si¢ na sytuacje, gdy uczen lub pracownik szkoty ulegnie wypadkowi, nagle zachoruje,

itp.
1.

2.

Dyrektor szkoty powinien zadbac o to, aby wszyscy pracownicy szkoty byli przeszkoleni

z udzielania pierwszej pomocy.

W naglych wypadkach pomocy powinna udzieli¢ kazda osoba, ktéra znajduje si¢ w miejscu
zdarzenia — taki obowigzek wynika z art. 162 kodeksu karnego (Kto cztowiekowi znajdujgcemu
sig¢ w potozeniu grozqcym bezposrednim niebezpieczenstwem utraty Zycia albo cigzkiego
uszczerbku na zdrowiu nie udziela pomocy, mogqc jej udzieli¢ bez narazenia siebie lub innej
osoby na niebezpieczenstwo utraty Zycia albo ciezkiego uszczerbku na zdrowiu, podlega karze
pozbawienia wolnosci do lat 3.

Nie popetnia przestepstwa, kto nie udziela pomocy, do ktorej jest konieczne poddanie sig
zabiegowi lekarskiemu albo w warunkach, w ktorych mozliwa jest niezwtoczna pomoc ze strony
instytucji lub osoby do tego powolanej).

Osoby odpowiedzialne do udzielenia pierwszej pomocy:

- Matgorzata Gibalska — nr tel. 608465300

- Sylwia Lewkowicz — nr tel. 509572231

Podstawowe zadania osoby udzielajgcej pomocy:

1.

Do zadan osoby udzielajacej pierwszej pomocy naleza przede wszystkim czynnosci dorazne,

ratujace zycie. Sg to:

- zabezpieczenie miejsca wypadku,

- sprawdzenie stanu poszkodowanego (podstawowych funkcji zyciowych — krazenia, oddechu
1 $wiadomosci, zlokalizowanie odniesionych urazow),

- Zapewnienie sobie pomocy,

- wezwanie pogotowia ratunkowego lub innych specjalistycznych stuzb ratowniczych,

- utrzymanie przy zyciu poszkodowanego i niedopuszczenie do powstania dalszych powiktan
do chwili przybycia karetki pogotowia ratunkowego, poprzez prowadzenie resuscytacji
krazeniowo-oddechowej, zatamowanie krwotokow 1 dzialanie przeciwwstrzasowe oraz
wykonanie pozostatych/innych czynnos$ci ratunkowych zaleznych od stanu poszkodowanego,

- utozenie poszkodowanego w tzw. pozycji bezpieczne;.

Zabiegi dorazne sg podstawg akcji ratunkowej. Na nic zdadzg si¢ wysitki ekipy ratunkowej

1 lekarza, jesli swiadkowie nie zainterweniujg w pore. Osoba udzielajaca pierwszej pomocy nie

powinna jednak przeprowadzac zabiegow, ktore moga by¢ wykonane wytacznie przez personel

medyczny.

Poszkodowanemu nie nalezy podawa¢ srodkow farmakologicznych (wyjatkiem od tej zasady

sg np. astmatycy lub cukrzycy, ktorym nalezy podac leki, ktére ma przy sobie), ani nie

poddawa¢ do innym inwazyjnym czynno$ciom medycznym, jak np. wklucia, nastawiania
ztaman. W przypadku ratowania zdrowia lub zycia ludzkiego nalezy zachowac spokdj

1 kierowac¢ sie zdrowym rozsadkiem.

VI1Il. Postanowienia

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. ppor. Ryszarda Kuleszy w Pomianowie obowigzany jest do
zapoznania pracownikow ze szczegdlowymi stanowiskowymi instrukcjami bhp
obowigzujacymi w szkole.

Kazdy pracownik, ktory w swojej pracy wykorzystuje substancje niebezpieczne obowigzany
jest zapoznac¢ si¢ z Kartami Charakterystyk tych substancji.



Oswiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z instrukcjg bezpieczenstwa i higieny pracy i nauki,
zrozumialam/em jej tres¢ i zobowigzuje si¢ do przestrzegania postanowien w niej zawartych.
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