Szkota Podstawowa Nr 2 im. Szarych Szeregéw w Miedzyrzeczu

Procedura obiegu informacji w szkole

Zarzadzenie nr 3/2022/2023 z dnia 15.09.22r.



Podstawa prawna:

e Statut Szkoty,

e Przedmiotowy System Oceniania,

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z péz.
zm.(nowelizacja z dnia 26 czerwca 2014 r. Dz.U 2014 poz. 1182)

e Regulamin Rady Pedagogicznej,

e Regulamin Rady Rodzicow,

¢ Regulamin Samorzadu Uczniowskiego,

e Konwencja o Prawach dziecka.

Informacje kierowane do rodzicéw /opiekunéw prawnych/:

¢ Informacje na tablicach ogtoszert w budynkach szkolnych (m.in. plany lekgji,
zastepstwa, waine nr telefondéw):

*budynek A- na parterze na $cianie po lewej i prawej stronie od wejécia gtéwnego

do budynku,
*budynek B- na parterze na $cianie na wprost wejscia gtéwnego do budynku obok $wietlicy,
*budynek D- na scianie po prawej stronie przy schodach do wejsécia na | pietro.

e Dziennik elektroniczny Librus — informacje organizacyjne (zaktadka Wiadomosci,
Ogtoszenia, Terminarz), postepy w nauce i zachowaniu.

e Spotkanie z wychowawca- przekaz informacji:

-na zebraniach wychowawca zapoznaje rodzicow z PSO ze swojego przedmiotu oraz
przedstawia Organizacje Pracy Szkoty na dany rok szkolny. Rodzice zobowigzani sg
samodzielnie zapoznac sie z WSO, Statutem Szkoty, kalendarzem imprez szkolnych
zamieszczonymi na stronie internetowej szkoty, na ktérej znajdujg sie réwniez inne dostepne
dla rodzicéw materiaty (np. Program Profilaktyczno — Wychowawczy Szkoty).
Podczas spotkan rodzicom podaje sie informacje dotyczgce m.in.

> opfat Rade Rodzicow),
wycieczek,
wynikdéw w nauce i zachowaniu,
wydarzen klasowych i szkolnych,

VV VY

ustalen podejmowanych przez Rade Rodzicow.

Formy kontaktow z rodzicami:

e konsultacje zgodnie z harmonogramem (godzina dostepnosci nauczyciela dla ucznia
i rodzica),
e wiadomosci pisemne w zeszycie ucznia,



indywidualne rozmowy z rodzicami,

rozmowy telefoniczne (dni robocze do godziny 17.00),

korespondencja listowna (wezwanie, zaproszenie, podzickowanie),
spotkania z pedagogiem i psychologiem szkolnym,

Wiadomosci w dzienniku elektroniczny- Librus,

strona internetowa szkoly (informacje o biezgcych wydarzeniach, obowigzujacych
regulaminach, procedurach, zestawie podrecznikéw iinnych waznych dokumentach
funkcjonujacych na terenie szkoty),

szkolny facebook.

Informacje kierowane do ucznia:

informacje na tablicach ogtoszern w budynkach szkolnych (m.in. plany lekcji,
zastepstwa, informacje o konkursach, wazne nr telefonowy):

*budynek A- na parterze na $cianie po lewej i prawej stronie od wejscia gtéwnego

do budynku,

*budynek B- na parterze na scianie na wprost wejscia gtéwnego do budynku obok swietlicy,
*budynek D- na scianie po prawej stronie przy schodach do wejscia na | pietro.

godziny wychowawcze — informowanie i omawianie spraw biezacych,

w czasie zajec lekcyjnych- wymagania z przedmiotu, informacje dotyczace pracy na
zajeciach

rozmowy indywidualne o charakterze wychowawczym, terapeutycznym

i informacyjnym,

apele szkolne (informacje przekazywane przez dyrektora szkoty, nauczycieli, uczniéw
oraz osoby upowaznione),

strona internetowa szkoty (informacje i wydarzenia szkolne),

dziennik elektroniczny — Librus (przekazywanie informacji),

szkolny facebook.

Przekaz informacji:

*dyrektor — nauczyciel

rady pedagogiczne,

tablica ogtoszen w pokoju nauczycielskim,

obserwacje,

rozmowy indywidualne,

apele,

dziennik elektroniczny — Librus i platforma szkolna GSuite,
zarzadzenia i decyzje dyrektora,



*nauczyciel — nauczyciel
e korespondencja stuzbowa — dziennik elektroniczny Librus i platforma internetowa
GSuite,
e konsultacje indywidualne,
e prace w zespotach,
e rady pedagogiczne oraz szkolenia,
e apele,
e tablice informacyjne w pokojach nauczycielskich,

*rodzic - nauczyciel, dyrektor - rodzic
s zebrania z rodzicami,
e kontakt telefoniczny,
e dziennik elektroniczny Librus,
¢ korespondencja listowna,
¢ konsultacje (zgodnie z harmonogramem),

*uczen — nauczyciel - uczeni
e rozmowy indywidualne,
e godzina wychowawcza,
e spotkania z pedagogiem i psychologiem szkolnym,
e apele szkoine,
e dziennik elektroniczny Librus,
e konsultacje (zgodnie z harmonogramem)
e (Classroom i Meet.
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